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Kata Pengantar

Puji dan syukur kita panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas
terselesaikannya Buku Panduan TKA Online Tahun 2021 yang merupakan bentuk
implementasi sesuai dengan perubahan undang-undang yang berlaku. Kegiatan
ini merupakan ikhtiar yang dilakukan untuk meningkatkan kemudahan dalam
pelayanan penggunaan Tenaga Kerja Asing dan indeks kepuasan masyarakat
terhadap pelayanan publik yang telah diberikan di lingkungan Kementerian
Ketenagakerjaan, khususnya Direktorat Pengendalian Penggunaan Tenaga Kerja

Asing.

Atas dasar meningkatkan kualitas pelayanan publik, Buku Panduan TKA
Online ini berisi informasi dan tata cara penggunaan TKA, serta sistem informasi
pelayanan penggunaan TKA Online secara komprehensif yang telah disesuaikan
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku, yaitu UU Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja, Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021
tentang Penggunaan Tenaga Kerja Asing, serta Peraturan Menteri
Ketenagakerjaan Nomor 8 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021 tentang Penggunaan Tenaga Kerja

Asing.

Sistem Informasi Pelayanan Penggunaan TKA Online pada hakekatnya
merupakan suatu sistem pengendalian penggunaan Tenaga Kerja Asing yang
terintegrasi dan saling berinteraksi dengan stakeholder terkait dalam proses
pelayanan penggunaan TKA baik di tingkat kota/kabupaten, provinsi, maupun

pusat.

Dengan diterbitkannya Buku Panduan TKA Online ini, diharapkan dapat

memberikan manfaat serta kemudahan bagi stakeholders dan Pemberi Kerja
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TKA terkait pelayanan penggunaan TKA mengingat peran pentingnya bagi

Pemberi Kerja TKA sebagai acuan dalam operasionalisasi sistem TKA Online.

Kami menyadari bahwa buku panduan TKA Online ini masih terdapat
kekurangan sehingga sebagai bentuk pertanggungjawaban kepada publik, kami
sangat terbuka terhadap saran dan masukan guna peningkatan kualitas sistem
TKA Online dan penyempurnaan buku panduan TKA Online dalam rangka

pengendalian penggunaan Tenaga Kerja Asing.

Jakarta, Juni 2021
Direktur
Pengendalian Penggupgan Tenaga Kerja Asing,

Haryanto, S.H., M.H.
NIP. 19660110 198703 1 001



Babl. Pendahuluan

[.1. Beranda

Web TKA Online dapat diakses melalui alamat:
https://tka-online.kemnaker.go.id/

Pemberi Kerja TKA dapat menggunakan web browser apapun, namun
diharapkan dengan update terbaru. Website dapat diakses melalui perangkat
PC, laptop, tablet atau smartphone yang dilengkapi dengan web browser dan
koneksi internet.

Halaman yang pertama kali muncul adalah Beranda. Halaman ini bisa dilihat oleh
semua Pemberi Kerja TKA, terdiri dari bagian header, slide show, dan
pengumuman terbaru.

\[. Pelayanan Penggunaan TKA Online

\ Kementerian Ketenagakerjaan Republik Indonesia

Klik Login atau daftar
[~ Kontak t& Bantuan Hotline

@ * Beranda

Beranda Informasi v

Pengajuan

Surat Online ) CcrORMAS
S KAPAN SAJA B\ROKRAS\ ; i
DIMANA SAJA

Pengumuman Terbaru Sebelumnya

Yth.
Pengguna Layanan TKA Online

Menindaklanjuti Surat Direktur Lalu Lintas Keimigrasian Direktorat
Jenderal Imigrasi Nomor IMI-UM.01.01-2.3223 tanggal 06 Juli 2021 tentang
Penyampaian Penambahan Persyaratan Untuk Permohonan Visa
Tinggal Terbatas Dalam Rangka Bekerja di Aplikasi TKA Online bersama
ini disampaikan hal-hal sebagai berikut:

Pada bagian header terdapat menu utama untuk semua Pemberi Kerja TKA:

e Tombol Daftar untuk yang belum memiliki akun
e Tombol Login untuk yang sudah memiliki akun
e Tombol Kontak untuk membuka halaman Kontak



e Tombol Bantuan Online

& 08111375733
@ 08111385733

081519193369

th tact@gmail.com

e Menu Informasi

Beranda

Peraturan

Alur Proses ‘

Persyaratan

< I Pertanyaan Umum

\ |
DIMANA SAJA

Pada menu ini terdapat beberapa pilihan untuk membuka halaman informasi
yang tersedia untuk umum.

e Peraturan untuk membuka halaman download yang berisi form dan
peraturan-peraturan yang menjadi dasar pelaksanaan pelayanan
penggunaan TKA.

e Alur Proses untuk membuka halaman yang berisi bagan-bagan alur proses
Pengesahan RPTKA.

e Persyaratan untuk membuka halaman yang berisi persyaratan pengajuan
Pengesahan RPTKA.

e Pertanyaan Umum untuk membuka halaman pertanyaan yang sering
diajukan oleh Pemberi Kerja TKA.



[.2. Peraturan

Halaman ini terdiri dari 2 bagian: Formulir dan Peraturan.

Formulir dan peraturan-peraturan tersebut dapat diunduh dalam bentuk
softcopy dengan klik unduh di sebelah kanan halaman.

Login sebagai test -

%, Pelayanan Penggunaan TKA Online
oy : il indlonss:

3

-
] Kontak 1§ Bantuan Hotline

@A * Beranda * Download

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi v

PERATURAN

Formulir

Perjanjian Kerja m unduh

Surat Keterangan Penunjukan Tenaga Kerja Pendamping TKA m Unduh
Surat Pernyataan Pemberi Kerja TKA Sebagai Penjamin TKA m Unduh
Laporan Pelaksanaan Penggunaan TKA m Unduh
Surat Pernyataan bersedia masuk karantina selama 8 hari m unduh
Surat Pernyataan bersedia dilakukan pemantauan kesehatan selama masa karantina/isolasi mandiri m Unduh
Peraturan Tentang

UNDANG-UNDANG DASAR
Undang-Undang Dasar 1945 Amandemen Unduh

UNDANG-UNDANG

UU 11 Tahun 2020 m Cipta Kerja Unduh
UU 6 Tahun 201 (2 KEIMIGRASIAN Unduh
UU 39 Tahun 2009 (XD KAWASAN EKONOMI KHUSUS Unduh



[.3. Alur Proses

.\0'/.. Pelayanan Penggunaan TKA Online
"..\ menterian Ketenagakerjaan Republik Indonesia

Alur Proses =
[ Kontak 4& Bantuan Hotline
£ + Beranda + Alur Proses

DAFTAR ALUR PROSES PENGESAHAN RPTKA

Di bawah iné daftar alur proses pelayanan penggunacn tenaga kerjo osing di Kementenan Ketenagaokerjoan Republik indonesia

ALUR PROSES PENGESAHAN RPTKA

Klik untuk memperbesar gambar

TKA
- @E R S DARIS (ENAW) BULAN
r 223

04 H o7 ™
m-l -
e P et i e

Im—_

Pucsec Kacks THA S Ra L P e el

Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari 6 (enam) bulan Perpanjangan Pengesahan RPTKA
m T’A PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
P JK JABATAN DIREKTUR/KOMISARIS S K PEKERJAAN BERSIFAT SEMENTARA

Alur proses Pengesahan RPTKA berbeda-beda tergantung perusahaan Pemberi
Kerja TKA, jabatan, dan lama pekerjaan yang akan dilaksanakan TKA.



1.3.1 Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih dari 6 (Enam) Bulan

W

ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
UNTUK PEKERJAAN LEBIH DARI 6 (ENAM) BULAN

04 05 06 _ 07
WL ™ £ :
PEMBERIKERJA TKA ﬂ —_— r —_ I_: _I — |& E
o y : sernbayva Penerbitan
M d h Verifikasi Pembayaran
engisi dan mengunggal e DKPTKA Pengesahan RPTKA

01
H data calon TKA i
W B, & I
v Mengajukan permohonan U |
Pengesahan RPTKA untuk 2h
pekerjaan lebih dari 6 bulan arl
09
2 hari [ ] > M
: m
1 ] u

secara daring melalui
tka-online.kemnaker.go.id

Z Data diterima Ditjen Imigrasi Pengiriman data calon TKA ke
s dan Pengesahan RPTKA diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan
Pemberi Kerja TKA RPTKA ke Pemberi Kerja TKA

Verifikasi Data dan Penilaian PenerbitanHasil
Kelayakan melalui tatap muka Penilaian Kelayakan

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.

09.

secara daring

Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari
6 bulan secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi Data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring
Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

Mengisi dan mengunggah data calon TKA

Verifikasi data calon TKA

Pembayaran DKPTKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.2 Perpanjangan Pengesahan RPTKA

ALUR PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN

PENGESAHAN RPTKA
05 06 (@m - 07
ﬂ- = «
PEMBERIKERJA TKA I =: . —_— m — —
01 .
Mengajukan permohonan Pemb Penerbitan
-, perpanjangan Pengesahan EE']’:(:_IX'Z:“ Pengesahan RPTKA Pengiriman data TKA ke Ditjen

) RPTKA sekaligus mengisi dan perpanjangan Imigrasi dan Pengesahan

mengunggah data TKA secara RPTKA perpanjangan ke

daring melalui Pemberi Kerja TKA

tka-online.kemnaker.go.id

NS T

.—- Data diterima Ditjen Imigrasi
| > 7 dan Pengesahan RPTKA
Verifikasi dokumen dan Penilaian Kelayakan melalui Pe_m_ermtan Hasil perpanjangan diterima
data TKA tatap muka secara daring Penilaian Kelayakan Pemberi Kerja TKA
perpanjangan

01. Mengajukan permohonan perpanjangan Pengesahan RPTKA sekaligus
mengisi dan mengunggah data TKA secara daring melalui tka-
online.kemnaker.go.id

02. Verifikasi dokumen dan data TKA

03. Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring

04. Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan perpanjangan

05. Pembayaran DKPTKA

06. Penerbitan Pengesahan RPTKA perpanjangan

07. Pengiriman data TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA
perpanjangan ke Pemberi Kerja TKA

08. Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA perpanjangan
diterima Pemberi Kerja TKA



1.3.3 Pengesahan RPTKA untuk Jabatan Direktur/Komisaris

ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
UNTUK JABATAN DIREKTUR/KOMISARIS

‘) -

PEMBERIKERJA TKA

m_

01 Mengajukan permohonan
! I‘ Pembayaran Penerbitan
- s Pengesahan RPTKA
v Direktur/Komisaris sekaligus DKPTKA PRI LE Pengiriman data calon TKA ke
mengisi dan mengunggah data Ditjen Imigrasi dan I_’eng_esahan
calon TKA secara daring melalui RPTKA ke Pemberi Kerja TKA
tka-online.kemnaker.go.id
2 hari 2 hari 'I -
04 m —
| —
r -
Data diterima Ditjen Imigrasi
dan Pengesahan RPTKA diterima
Penermtan Hasil

Verifikasi dokumen dan

Penilaian Kelayakan

Pemberi Kerja TKA

data calon TKA Penilaian Kelayakan

01. Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Direktur/Komisaris
sekaligus mengisi dan mengunggah data TKA secara daring melalui tka-
online.kemnaker.go.id

02. Verifikasi dokumen dan data calon TKA

03. Penilaian Kelayakan

04. Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

05. Pembayaran DKPTKA

06. Penerbitan Pengesahan RPTKA

07. Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

08. Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi

Kerja TKA



1.3.4 Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Bersifat Sementara

W

ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
UNTUK PEKERJAAN BERSIFAT SEMENTARA

04 05 06 _ 07
WL ™ £ :
PEMBERIKERJA TKA ﬂ —_— r —_ I_: _I — |& E
o y : sernbayva Penerbitan
M d h Verifikasi Pembayaran
engisi dan mengunggal e DKPTKA Pengesahan RPTKA

01
H data calon TKA |
f e. 3 1
‘v Mengajukan permohonan S |
Pengesahan RPTKA
“ sementara (1-6 bulan) 2 hari
09
2 hari [ 'l n ™S
i Ll
i : :

secara daring melalui
tka-online.kemnaker.go.id

—- Data diterima Ditjen Imigrasi Pengiriman data calon TKA ke
o dan Pengesahan RPTKA diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan

Pemberi Kerja TKA RPTKA ke Pemberi Kerja TKA

Verifikasi Data dan Penilaian PenerbitanHasil

Kelayakan melalui tatap muka
secara daring

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.

09.

Penilaian Kelayakan

Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA sementara (1-6 bulan)
secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring
Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

Mengisi dan mengunggah data calon TKA

Verifikasi data calon TKA

Pembayaran DKPTKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.5 Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA

PEMBERIKERJA TKA

01
Mengajukan permohonan
-\ k.2 Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA
v bagi Lembaga Sosial, Lembaga
Keagamaan dan Jabatan tertentu
di Lembaga Pendidikan

02

: 03
n On Y Data diterima Ditjen Imigrasi Pengiriman data calon TKA ke
s " m— dan Pengesahan RPTKA Ditjen Imigrasi dan Pengesahan

K . e
ks huan- [

ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
NON-DKPTKA

06 ™

___>‘l —

- » . Penerbitan
Mengisi dan mengunggah Verifikasi Pengesahan RPTKA
data calon TKA data calon TKA Non-DKPTKA

secara daring melalui
tka-online.kemnaker.go.id

Non-DKPTKA diterima RPTKA Non-DKPTKA

Verifikasi Data dan Penilaian PenerbitanHasil Pemberi Kerja TKA ke Pemberi Kerja TKA

Kelayakan melalui tatap muka

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.

08.

Penilaian Kelayakan
secara daring Non-DKPTKA

Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi lembaga
sosial, lembaga keagamaan, dan jabatan tertentu di lembaga pendidikan
secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi Data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring
Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan Non-DKPTKA

Mengisi dan mengunggah data calon TKA

Verifikasi data calon TKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.6 Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Dikecualikan dari Penilaian
Kelayakan)

ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
NON-DKPTKA (DIKECUALIKAN DARI PENILAIAN KELAYAKAN)

& - 04 Q
PEMBERI KERJA TKA rA’ — o
Penerbitan

01 Verifikasi Pengesahan RPTKA Pengiriman data calon TKA ke

TKA Non-DKPTKA Ditjen Imigrasi dan Pengesahan
data calon (Non HPK) RPTKA Non-DKPTKA (Non-HPK)

_. r ke Pemberi Kerja TKA
v.‘ | 1
i , 1
"""" ST 05
2 hari -
Mengajukan permohonan Pengesahan ~[ .I |
RPTKA Non-DKP TKA bagi Instansi el
- -

Pemerintah, Perwakilan Negara Asing

dan Organisasi Internasional dengan Data diterima Ditjen Imigrasi
mengisi dan mengunggah data calon dan Pengesahan RPTKA
TKA secara daring melalui Non-DKPTKA (Non-HPK)
tka-online.kemnaker.go.id diterima Pemberi Kerja TKA

01. Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Instansi
Pemerintah, Perwakilan Negara Asing dan Organisasi Internasional
dengan mengisi dan mengunggah data calon TKA secara daring melalui
tka-online.kemnaker.go.id

02. Verifikasi data calon TKA

03. Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non-HPK)

04. Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-
DKPTKA (Non-HPK) ke Pemberi Kerja TKA

05. Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non-
HPK) diterima Pemberi Kerja TKA

10



1.3.7 Perubahan Pengesahan RPTKA

ALUR PROSES PERMOHONAN PERUBAHAN

PENGESAHAN RPTKA
02 03 - 04

-
& ‘” sl F-
PEMBERIKERJA TKA r — je* " . m

] ]
Penerbitan
01 Pemeriksaan data dan Pengesahan RPTKA Pengesahan RPTKA Perubahan
kelengkapan dokumen Perubahan diterima Pemberi Kerja TKA

T

Mengajukan permohonan perubahan
Pengesahan RPTKA (alamat pemberi
kerja, identitas TKA, lokasi kerja TKA,
dan/atau nama TK pendamping TKA)
dengan mengisi dan mengunggah
dokumen pendukung secara daring
melalui tka-online.kemnaker.go.id

01. Mengajukan permohonan perubahan Pengesahan RPTKA (alamat
pemberi kerja, identitas TKA, lokasi kerja TKA, dan/atau nama TK
pendamping TKA) dengan mengisi dan mengunggah data calon TKA secara
daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

02. Pemeriksaan data dan kelengkapan dokumen

03. Penerbitan Pengesahan RPTKA Perubahan

04. Pengesahan RPTKA Perubahan diterima Pemberi Kerja TKA

11



|.4. Persyaratan

». Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login sebagai test -

e gle} es

Persyorcton
] Kontak & Bantuan Hotline
@ + Beranda * Persyaratan

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi v

SYARAT PENGAJUAN DOKUMEN
PERIZINAN PENGGUNAAN TENAGA KERJA ASING

1. PEMBERI KERJA TKA

2. TENAGA KERJA ASING (TKA)

HAN RPTKA UNTUK
a. Instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan badan internasional;

b. Kantor perwakilan dagang asing, kantor perwakilan perusahaan asing, dan kantor berita asing yang

N 5 melakukan kegiatan di Indonesia;
4. PENGESAHAN RPTKA UNTUK

PEKERJA H DARI 6 (ENAM) c. Perusahaan swasta asing yang berusaha di Indonesia;

d. Badan hukum dalam bentuk Perseroan Terbatas atau yayasan yang didirikan berdasarkan hukum
Indonesia atau badan usaha asing yang terdaftar di instansi yang berwenang;

Sebelum mengajukan Pengesahan RPTKA, pastikan Pemberi Kerja TKA maupun
TKA memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Pemberi Kerja TKA

a. Instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan badan
internasional;

b. Kantor perwakilan dagang asing, kantor perwakilan perusahaan asing,
dan kantor berita asing yang melakukan kegiatan di Indonesia;

c. Perusahaan swasta asing yang berusaha di Indonesia;
Badan hukum dalam bentuk perseroan terbatas atau yayasan yang
didirikan berdasarkan hukum Indonesia atau badan usaha asing yang
terdaftar di instansi yang berwenang;

e. Lembaga sosial, keagamaan, pendidikan, dan kebudayaan;
Usaha jasa impresariat; dan

g. Badan wusaha sepanjang diperbolehkan undang-undang untuk
menggunakan tenaga kerja asing.
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2. Tenaga Kerja Asing (TKA)

a.

memiliki pendidikan sesuai dengan kualifikasi jabatan yang akan
diduduki;

memiliki kompetensi atau pengalaman kerja paling sedikit 5 (lima)
tahun sesuai dengan kualifikasi jabatan yang akan diduduki; dan
mengalihkan keahliannya kepada Tenaga Kerja Pendamping TKA.

3. Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Bersifat Sementara
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan Pengesahan RPTKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;
Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;

. Domisili Pemberi Kerja TKA; dan

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain.

Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih Dari 6 (Enam) Bulan atau

Kawasan Ekonomi Khusus
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

0 N O U

Surat permohonan Pengesahan RPTKA,;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;

Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;
Domisili Pemberi Kerja TKA;

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain; dan
Bagan struktur organisasi perusahaan.
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5. Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Pemberi Kerja TKA pada lembaga
Sosial, Lembaga Keagamaan, dan Jabatan Tertentu pada Lembaga
Pendidikan
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

O 0 N oW,

Surat permohonan Pengesahan RPTKA,;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;

Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;

Domisili Pemberi Kerja TKA;

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain;

Bagan struktur organisasi perusahaan; dan

Surat persetujuan dari kementerian/lembaga terkait untuk
pembebasan DKPTKA.

Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Pemberi Kerja TKA pada Instansi

Pemerintah, Perwakilan Negara Asing, dan Badan Internasional

(Dikecualikan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan dan alasan penggunaan TKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

Perjanjian kerja atau perjanjian lain; dan/atau

Surat persetujuan dari instansi yang berwenang.

Penerbitan Pengesahan RPTKA

(Persyaratan Pengesahan RPTKA)

a.

dokumen TKA

1. ijazah pendidikan;

sertifikat kompetensi atau pengalaman kerja;

perjanjian kerja atau perjanjian lain dengan pemberi kerja TKA;
paspor kebangsaan TKA (berwarna); dan

vk wn

pas foto berwarna ukuran 4x6 dengan latar belakang merah.
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b.

dokumen Pemberi Kerja TKA

1. surat permohonan pengesahan RPTKA;

2. surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA
disertai dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. surat permohonan kepada Direktur Jenderal Imigrasi untuk

pengajuan visa dalam rangka bekerija;

rekening koran atau tabungan Pemberi Kerja TKA;

surat persetujuan Rp 0,00 (nol rupiah);

surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping TKA; dan

N o v s

surat pernyataan Pemberi Kerja TKA sebagai penjamin TKA.

8. Perpanjangan Pengesahan RPTKA

(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan perpanjangan Pengesahan RPTKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

Domisili Pemberi Kerja TKA;

. Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan; dan
. Laporan realisasi pelaksanaan pendidikan dan pelatihan kerja bagi

tenaga kerja Indonesia sesuai dengan kualifikasi jabatan yang diduduki
oleh TKA.

(Persyaratan Pengesahan RPTKA)

N ok wN e

Perjanjian kerja atau perjanjian lain dengan Pemberi Kerja TKA,;
Izin tinggal yang masih berlaku;

Paspor kebangsaan TKA (berwarna);

Pas foto berwarna ukuran 4x6 dengan latar belakang merah;
BPJS Ketenagakerjaan dan BPJS Kesehatan TKA;

Nomor Pokok Wajib Pajak TKA; dan

Laporan pelaksanaan pendampingan TKA.
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9. Rangkap Jabatan
Pemberi Kerja TKA dapat mempekerjakan TKA yang sedang dipekerjakan
oleh Pemberi Kerja TKA lain untuk jabatan yang sama sebagai:

a.

b
C.
d

Direksi atau komisaris;

. TKA pada sektor pendidikan vokasi dan pelatihan vokasi;

TKA pada sektor ekonomi digital; atau

. TKA pada sektor migas bagi kontraktor kontrak kerja sama.

Tambahan persyaratan Pengesahan RPTKA rangkap jabatan:

a.
b.

Surat persetujuan dari Pemberi Kerja TKA pertama;

Jangka waktu penggunaan TKA paling lama sampai dengan
berakhirnya jangka waktu dalam pengesahan RPTKA Pemberi Kerja
TKA pertama.

10. Perubahan Pengesahan RPTKA

1.
2.

Surat permohonan perubahan Pengesahan RPTKA;
Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

. Dokumen pendukung:

a. NIB dan/atau izin usaha atau akta dan keputusan pengesahan
perubahan dari instansi yang berwenang untuk perubahan alamat
Pemberi Kerja TKA;

b. paspor untuk perubahan identitas TKA;

c. domisili atau kontrak pekerjaan Pemberi Kerja TKA untuk
perubahan lokasi kerja TKA; dan/atau

d. surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping TKA yang
dipekerjakan untuk perubahan nama Tenaga Kerja Pendamping
TKA.

11. Pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA

1.

Surat permohonan pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA dari
Pemberi Kerja TKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;
Notifikasi/Pengesahan RPTKA yang akan dicabut;
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12.

13.

14.

© N O Uk

Bukti setor DKPTKA;

ITAS/ITAP;

Paspor;

Bukti ERP/MERP atau Stempel/Stiker EPO; atau

Bukti surat pemutusan hubungan kerja/surat pengunduran diri atau
surat keterangan TKA meninggal dunia.

Penarikan DKPTKA

1. Surat permohonan Penarikan DKPTKA dari Pemberi Kerja TKA;

2. Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. SK Pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA;

4. Bukti setor DKPTKA;

5. Bukti yang menyatakan TKA batal datang ke Indonesia diterbitkan oleh
instansi yang berwenang;

6. Rekening bank yang masih aktif atas nama Pemberi Kerja TKA dalam
bentuk dolar Amerika Serikat; dan

7. NPWP Pemberi Kerja TKA.

TA. 03 Alih Jabatan

1. Surat Permohonan TA. 03 Alih Jabatan;

2. Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. RPTKA/Hasil Penilaian Kelayakan Baru (Jabatan Baru);

4. ITAS/ITAP yang masih berlaku;

5. Notifikasi/Pengesahan RPTKA Sebelumnya; dan

6. Akta Perusahaan terbaru (alih jabatan level Direktur atau Komisaris).

TA.03 Alih Sponsor

1.
2.

Surat Permohonan TA. 03 Alih Sponsor;
Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

. RPTKA/Hasil Penilaian Kelayakan lama (sponsor lama) dan RPTKA/Hasil

Penilaian Kelayakan baru (sponsor baru);
Notifikasi/Pengesahan RPTKA sebelumnya;
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5. ITAS/ITAP yang masih berlaku; dan

6. Akta Perusahaan serta SK Pengesahan sponsor lama yang sudah tidak
tertera nama TKA (level Direktur atau Komisaris) dan akta perusahaan
serta SK Pengesahan sponsor baru TKA (level Direktur atau Komisaris)
atau Akta Perusahaan serta SK Pengesahan perubahan nama
perusahaaan (semua jabatan) atau Akta Perusahaan serta SK
Pengesahan Penggabungan/Merger (semua jabatan).

[.5. Pertanyaan Umum

Halaman ini memuat pertanyaan-pertanyaan yang sering diajukan Pemberi
Kerja TKA.

n Penggunaan TKA Online

O . - Daftar Login
Ketenagakerjaan Republik Indonesia

Pertunyuon e
Kontak %&’ Bantuan Hotline
(= &

Beranda * Pertanyaan Umum

Informasi v

Pertanyaan Umum

Halaman ini berisikan pertanyaan umun yang sering ditanyakan. Mohon mempelajari pertanyaan berikut apakah sudah menjawab pertanyaan
Anda, sebelum Anda mengisi formulir bantuan atau pertanyaan.

I Hal Urntirn Hal Umum

> 1. Bagaimana aturan penggunaan tenaga kerja asing yang terbaru berdasarkan Permenaker
Kebijakan Nomor 8 Tahun 2021?

Biaya > 2. Bagaimana prosedur dan mekanisme untuk mendapatkan Pengesahan RPTKA?

> 3. Berapa lama waktu penerbitan Pengesahan RPTKA?
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Bab Il. Pendaftaran dan Login

|.1. Pendaftaran

Untuk dapat mengajukan Pengesahan RPTKA, Pemberi Kerja TKA harus memiliki
akun di sistem TKA Online.

Untuk mendaftar, klik tombol Daftar pada bagian header website.

Proses pendaftaran dimulai dengan memilih status badan usaha Pemberi Kerja
TKA. Centang salah satu dari pilihan yang tersedia.

1. Untuk perusahaan swasta dapat memilih:
= Perusahaan Swasta Asing
= Perusahaan Swasta Nasional
= PMA
= PMDN
= Kantor Perwakilan Dagang Asing
= Kantor Perwakilan Perusahaan Asing
= Kantor Berita Asing Swasta
= Kamar Dagang (Chamber of Commerce)
®= Lembaga Pendidikan dan Kebudayaan
= Start-up
= Vokasi

Proses Pengesahan RPTKA melalui HPK dan membayar DKPTKA.

2. Untuk lembaga atau yayasan, dapat memilih:
* Lembaga Sosial
= Lembaga Keagamaan

Proses Pengesahan RPTKA melalui HPK tanpa membayar DKPTKA.

3. Untuk instansi pemerintah, perwakilan negara asing, atau badan
internasional, dapat memilih:
= |nstansi Pemerintah
= Badan Internasional
= Kantor Berita Asing Pemerintah

19



= Kementerian
= Lembaga Pemerintah Non Kementerian
= Perwakilan Negara Asing

Proses Pengesahan RPTKA Non HPK dan tidak membayar DKPTKA.

8¥s Pelayanan Penggunaan TKA Online

D

aan Republik Indonesia

Pendaftaran "
) Kontak ?¥ Bantuan Hotline
@ * Beranda * Pendaftaran

Beranda Informasi

Pendaftaran Pemberi Kerja

Mohon pilih status badan usaha :

Badan Internasional

Instansi Pemerintah

Kamar Dagang (Chamber of Commerce)

Kantor Berita Asing

Kantor Perwakilan Dagang Asing, Kantor Perwakilan Perusahaan Asing

Kementerian

Setelah memilih status badan usaha, untuk pendaftar perusahaan swasta dan
lembaga atau yayasan akan diarahkan untuk melengkapi persyaratan Nomor
Pokok Wajib Pajak (NPWP).

Pada halaman ini, pendaftar harus mengisi NPWP pada form yang tersedia dan
klik tombol Cek NPWP untuk melanjutkan.
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Pelayanan Penggunaan TKA Online

Kementerian Ketenagakerjaan Republik Indonesia

AR
[ Kontak %5’ Bantuan Hotline
@ * Beranda * Pendaftaran

Beranda Informasi v

Pendaftaran Pemberi Kerja

Mohon isi No NPWP Instansi Pemberi Kerja :

999999999999999

Cek NPWP

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak

Apabila NPWP berhasil ditemukan, pendaftar akan diarahkan ke halaman
pengisian data Pemberi Kerja TKA.

Untuk instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan badan internasional
akan langsung diarahkan ke halaman pengisian data Pemberi Kerja TKA tanpa
harus mengisi NPWP.

Halaman pengisian data Pemberi Kerja TKA terdiri dari beberapa bagian:

» Informasi User, memuat data akun berupa email, username dan password
untuk login.

» Informasi Pemberi Kerja, memuat data perusahaan, lembaga, yayasan atau
instansi Pemberi Kerja TKA.

» Pemimpin/Penanggung Jawab, memuat data nama, identitas, kontak
(telepon dan email) pemimpin atau penanggung jawab perusahaan,
lembaga, yayasan, atau instansi Pemberi Kerja TKA.

» ljin Usaha, memuat data izin usaha perusahaan, lembaga, atau yayasan
Pemberi Kerja TKA.

» Alamat, memuat data alamat perusahaan, lembaga, yayasan, atau instansi
Pemberi Kerja TKA.
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» Upload data perusahaan, memuat softcopy dokumen perusahaan, lembaga,
yayasan atau instansi Pemberi Kerja TKA dalam format gambar/image (jpeg,
png) sebagai persyaratan untuk mengajukan Pengesahan RPTKA.

Pelayanan Penggunaan TKA Online

.‘

Pengajuan Surat

@ « Beranda « Pangofuan Surat

Informasi User

Informasi Pemberi Kerja

Nama Pamban kerga {Perusancan/ kstanst) | Al

oo Pambert (i BEKPM
NPWF Pamband Kerga {Perusancan/instans) 95682995.2438.000

Pemimpin/Penanggung Jawab

Noma Fimpinan/ Fenanggung Jawet Sabor Sub

Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Submit untuk menyimpan
data tersebut.

Setelah data berhasil disimpan, akan ditampilkan pesan Pendaftaran Sukses dan
pendaftar akan menerima email untuk mengaktifkan akun yang didaftar.
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Informasi +

Pendaftaran Pemberi Kerja

Pendaftaran Sukses

Email konfirmasi telah dikirimkan ke alamat email Anda.
Mohon cek email Anda untuk konfirmasi pendaftaran Anda.

Klik di sini untuk melanjutkan.

Masuk ke akun email dan temukan email dari TKA Online seperti di bawah ini:

contact@pptka.info =
Kepada

Yth. Test Startup Company2233

Terimakasih atas pendaftaran Anda.
Untuk pertama kali kami perlu verifikasi email Anda.

Mohon klik url di bawah ini untuk verifikasi alamat email Anda :
http://tka-online. kemnaker go.id/verify.asp?m=B3B6A46538222063722D&c=tests3

Hormat kami,

Admin

Direktorat PPTKA - Ditjen Binapenta dan PKK

Kementerian Ketenagakerjaan R.1.

JI. Jend. Gatot Subroto Kav. 51

Jakarta 12950

Fax :021-5227585

Hotline : 0882 1856 1583 / 0881 1191 575 /0811 138 5733/ 0811 137 5733
Email : pptka.contact@gmail. com
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Klik link yang ada di email tersebut untuk verifikasi alamat email dan
mengaktifkan akun TKA Online.

Apabila alamat email belum diverifikasi atau link verifikasi belum diterima, pada
saat melakukan login, Pemberi Kerja TKA akan diminta melakukan verifikasi
terlebih dahulu dan jika email sudah tidak aktif Pemberi Kerja TKA dapat
mengganti email yang terdaftar pada halaman tersebut.

Verifikasi Email Pendaftaran Pemberi Kerja

Email Anda belum diverifikasi

Mohon cek email Anda untuk konfirmasi verifikasi email Anda.
Bila Anda tidak menerima email konfirmasi, mohon cek dan ubah email Anda dibawah ini untuk pengiriman ulang email
konfirmasi

tesl608@perusahaan.com

Berikutnya data pendaftar akan memasuki proses verifikasi oleh petugas TKA
Online. Apabila ada kekurangan dokumen atau data dinyatakan belum lengkap
dapat diketahui pada saat Pemberi Kerja TKA melakukan login.

\0'/, Pelayanan Penggunaan TKA Online
oy

Kementerian Ketenagakerjaan Republik Indonesia

Verifikasi Data Pemberi Kerja
9 Kontak %& Bantuan Hotline
@ » Beranda » Verifikasi Data Pemberi Kerja

Informasi v

Verifikasi Data Pemberi Kerja

Pendaftaran Anda tidak bisa kami terima.

Sesuai dengan email pemberitahuan yang telah kami kirimkan, pendaftaran Anda tidak bisa kami terima dikarenakan:

Upload NIB dan Izin Usaha OSS

en perusahaan di sin

Setelah Anda merubah data dan/atau dokumen perusahaan Anda, klik di sini untuk meminta verifikasi ulang

Setelah diaktivasi dan proses verifikasi berhasil, Pemberi Kerja TKA dapat
menggunakan akun tersebut untuk mengajukan Pengesahan RPTKA. Akun hanya
diberikan kepada satu Pemberi Kerja TKA (tidak duplikasi).
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l.2. Login

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, diperlukan akses login ke halaman back
end pengguna. Klik tombol Login di header di pojok kanan atas, maka akan
ditampilkan halaman Login.

.\"/\.. Pelayanan Penggunaan TKA Online
.'.. Kementeriar jac Indones

Login untuk Pengajuan Surat o
Q) + Beranda - Login untuk Pengajuan Surat

Beranda Informasi

Ingat Login Saya

Daftar Perusahaan

@ 2021 Kementerion Tenoga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peroturar Persyaratan  Pertanyaon Umum  Kontak

Setelah Pemberi Kerja TKA melakukan login dan berhasil masuk ke back end,
pada header pojok kanan atas ditampilkan username Pemberi Kerja TKA yang
apabila di-klik akan menampilkan nama perusahaan dengan menu untuk edit
profil perusahaan, dokumen perusahaan, ganti password, ganti alamat email,
dan logout.

.\"1\.. Pelayanan Penggunaan TKA
‘.‘ Kementerian Kete aa

loginsebagaitest

Test System Corporation Limited

Upload Dokumen

) + Beranda + Upload Dokumen

Profil Peruschaan

®

Pengajuan Surat + G . Document Perusahaan

4+ Upload Dokumen Pengguna
@ Ganti Password

B2 Ganti Alamat Email

Dokumen Perusahaan/Instansi diupload terpisah sehingga tidok petiu upload berulang kali pada soat pengajuan surat. Untuk kelancar

dokumen perusahoan/instansi Anda sudah yong terbaru
togout/Keluar

Mohon upload file dengan format image (.jpg, .png, .omp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
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Sistem akan secara otomatis mendeteksi kelompok Pemberi Kerja TKA dan
memiliki hak akses apa serta fitur apa saja yang diperlukan.

Kelompok Pemberi Kerja TKA berdasarkan status badan usaha Pemberi Kerja
TKA.

Untuk Pemberi Kerja TKA perusahaan swasta, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajuan Surat ~

* Upl( Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokurr sisa Notifikasi 1 sehingga tidok periu uplocd ber
dokury 3 terbory
Pengesahan RPTKA
Mohon nage (jpg, png, .bmp
dalam Peralihan
Option¢ 7 7 d jika tidak ada.

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa RPTKA Lama
e Baru
e Darurat dan Sementara (1 bulan)
e Sementara (1 -6 bulan)
e Perubahan
e Perpanjangan (Hanya Cetak)
e Penambahan (Hanya Cetak)

» Sisa Notifikasi
e Baru (di atas 7 bulan)
e Sementara (1 bulan)
e Jangka Pendek (2 - 6 bulan)
e Dahsuskim/Perairan
e Pemegang Izin Tinggal
e Perubahan Notifikasi
e Pencabutan
e Penarikan
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» Pengesahan RPTKA
e Direktur/Komisaris
e Sementara (1-6 bulan)
e Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
e Perpanjangan
» Peralihan
e Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama
v Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
v Jangka Pendek (1-6 bulan)
v" Dahsuskim/Perairan
v" Pemegang Izin Tinggal
e Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama

Untuk Pemberi Kerja TKA lembaga atau yayasan yang bergerak di bidang sosial
atau keagamaan, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

* Upl( Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun sisq Notifikasi 1 sehinggfl tidak perlu upload
pengc ssahaan/instansi Anda sudah
Pengesahan RPTKA
Mohon nage (jpg, .png, .orr
sebaikr AR >DF.
Optionc " , : d jika tidak ada.

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa RPTKA Lama
e Baru
e Darurat dan Sementara (1 bulan)
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Sementara (1 - 6 bulan)
Perubahan

Perpanjangan (Hanya Cetak)
Penambahan (Hanya Cetak)

Sisa Notifikasi

Baru (di atas 7 bulan)

Sementara (1 bulan)

Jangka Pendek (2 - 6 bulan)

Pemegang Izin Tinggal

Non DKPTKA

Perubahan dari IMTA/Notifikasi Non DKPTKA
Perubahan Notifikasi

Pencabutan

Penarikan

Pengesahan RPTKA

Sementara (1 - 6 bulan)
Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
Non DKPTKA

Perpanjangan

Peralihan

Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama
v Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
v Jangka Pendek (1 - 6 bulan)

v' Pemegang Izin Tinggal

v" Non DKPTKA

Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama

Perpanjangan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari Notifikasi dengan

RPTKA Lama
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Untuk Pemberi Kerja TKA instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan
badan internasional, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajuan Surat + Informasi v

+ Upl Upload Dokumen Pengguna
Sisa Notifikasi
Dokun Pengesahan RPTKA ysen
Peaas Tanpa Penilaian isah
Kelayakan
Mohon . nai
Peralihan '
sebaikr ’DF

Optional arunya tuaak periu aiupioad |i

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa Notifikasi
e Non RPTKA
e Perubahan dari IMTA/Notifikasi Non RPTKA
e Perubahan Notifikasi
e Pencabutan

» Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan
e Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
e Jangka Pendek (1 - 6 bulan)
e Perpanjangan

» Peralihan
e Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi Non RPTKA
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Bab Ill. Pengesahan RPTKA (Baru)

I1l.1. Pekerjaan Lebih dari 6 Bulan

Untuk perusahaan swasta yang memerlukan TKA untuk bekerja dalam jangka

waktu lama, dapat mengajukan Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih dari

6 (enam) bulan, dengan masa berlaku 7 bulan sampai dengan paling lama 2

tahun.

[11.1.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA > Pekerjaan lebih dari 6 bulan.

Beranda Pengajuan Surat ~ Pembayaran - Informasi ~

+ Upk Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun Sisa Notifikasi 1 sehingg_c: tidak _perlu upload berulang kali pada saa
pengc isahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
Pengesahan RFTKA »
Mohon Direktur/Komisaris PDF. Ur
: Peralihan
sebaikr sementara { 1-6 bulan)
Optionc i , ,
Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
Harus scan berwarna dari e mc¢

NIE dan/atau Surat ljin Usaha

Perpanjangan

nnlaadel lfilac/N7NNAIC7ORCTCRAT

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan Pengesahan RPTKA - Pekerjaan

Lebih dari 6 bulan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas

tabel.
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Beranda Pengajuan Surat ~ Pembayaran ~ Informasi

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA

* Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
P:q * Jumiah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jobatan yang sudah disetujui di
Hasil Penilaian Kelayakan.

Tambah Baru o 2 & »  Total:9

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan
No.  Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA

Input Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan ditampilkan form untuk mengisi data permohonan Penilaian
Kelayakan.

%, Pelayanan Penggunaan TKA Online e

Pengesahan RPTKA Pekerjaan Lebih Dari 6 bulan _
[ Kontak Bantuan Hotline

@ + Beranda « Pengajuan Surat * Pengesahan RPTKA Pekerjaan Lebih Dari 6 bulan

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran - Informasi v

Permohonan Hasil Penilaian Kelayakan RZICHEELREETT bulan

Kolom isian yang ada tanda * harus diisi.

Nama PemberiKerja:  Test System Corporation Limited
Masa Berlaku : 1 v tahun
* Penggunaan RPTKA sampai Bulan : Agustus v 2022
* Gaiji usD 999

Mohon diisi hanya angka saja

No.Surat Pengajuan dari Pemberi Kerja ABC00123

Tgl. Surat Pengajuan : 06/08/2021

Format : dd/mm/yyyy, Contoh : 09/02

* Jumlah TKI pendamping : 1 orang
* Jumlah TKI yang dipekerjakan : 20 orang
* Rencana Penyerapan TKI : 2 orang
* Alasan Penggunaan TKA peningkatan dan pengawasan kualitas barang yang diproduksi v

m feset

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan  Persyaratan  Pertanyaan Umum  Kontak

Setelah data diisi dengan benar, klik tombol Submit.
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Edit Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Langkah berikutnya adalah mengisi daftar jabatan, lokasi penempatan, dan
data kewarganegaraan TKA.

DAFTAR RENCANA JABATAN

Jangka
Jumlah =~ Waktu Mulai Selesai
No Jabatan/Jenis Pekerjaan TKA Penggunaan Dipekerjokan Dipekerjokan Keterangan
1 QUALITY ASSURANCE SUPERVISOR 1 1 2021 2022 & m
AFTER SALES SERVICE ENGINEER ~ 1 1 2021 2023 v
m Fenesh
No  Penempatan [ Lokasi
1 Jakarta Barat (Kota) Provinsi DK Jakarta = m
2 Jakarta Pusat (Kota) Provinsi DKI Jakarta 74 'ﬂ'ﬂ

m Fefresn

SEBUTKAN KEWARGANEGARAAN TENAGA KERJA ASING

No  Negara Jumlah

1 Jepang 1 Z m

m fefresn

m reset

Setelah diisi dengan benar, klik tombol Submit.



Upload Softcopy Dokumen Perusahaan
Selanjutnya, akan ditampilkan halaman untuk upload dokumen persyaratan.

= -
.:,\,. Pelayanan Penggunaan TKA Opllne toginsebiogaiieei= N8

<

e ===
£ Kontak }antuan Hotline

@ « Beranda + Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat Pembayaran - Informasi +

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (,jpg, .png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA dan paspor, upload
file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Surat Permohonan dari pimpinan peruschaan

uploads]/files/0821/08/DEF3428DFF jpg Upload Lihat Dokumen
Surat Tugas dari perusahaan atau Surat Kuasa bermaterai disertai KTP pemberi dan penerima 7
kuasa, ditandatangal oleh kedua plhak uploadsl/files/0821/08/ 2E4F16473F jog Upload Lihat Dokumen
Ran ian kerja at erjanjian lai
R PR A PR uploadsi/files/0821/08/D7676C9300jpg Upload Lihat Dokumen
Lain-lain (optional
chreloln (optorol) uploads]/files/0821/08/5F4740DAIB jpg Upload Lihat Dokumen

Simpan Dokumen

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan  Pertanyaan Umum  Kontak

Upload softcopy dokumen, hasil scan berwarna dari dokumen asli. Setelah
selesai, klik tombol Simpan Dokumen.
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Input Form Uraian Jabatan TKA

Selanjutnya akan ditampilkan form Uraian Jabatan TKA.

.s'/.. Pelayanan Penggunaan T‘KA‘OnIine

N

Login sebagai test -

A jaan §

e
9 Kontak @& Bantuan Hotline
@ + Beranda * Uraian Jabatan

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi

Uraian Jabatan

Nama Jabatan

AFTER SALES SERVICE ENGINEER: Minimal Uraian Jabatan: Sertifikat f i g
Pendidikan : baik itu distributor, key account, retailer, - < &
i Pendidikan Minimal S1 contoh uraion jobatan
end user perorangan dan industri Sy
sl v Membuat standar prosedur (SOP) yang

Pengalaman Kerja Minimal

terkait dengan bagian yang berada di
bbb i 3 tahun.

bawah kewenangannya dan

memastikan prosedur tersebut

mendukung pencapaian target

organisasi yang sudah ditetapkan -

sebelumnyao 4 #4 #
381/ 800 69 /250 21/ 250
Minimal 350 karakter dan maksimal 800 karakter Maksimal 250 karakter Maksimal 250 karakter

Minimal Pengalaman
Kerja:

3 v tahun

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan  Persyaratan  Pertanyaan Umum  Kontak

Untuk pengisian uraian jabatan TKA, diharapkan minimal 350 karakter dan
maksimal 800 karakter.

Setelah diisi dengan benar, klik tombol Simpan.
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Input Form Data TKI Pendamping

Selanjutnya akan ditampilkan form Data TKI Pendamping.

>

Login sebagai test -

Pelayanan Penggunaan TKA Online

P Pendamping
£ Kontak 3¢ Bantuan Hotline
( + Beranda * Data Pendamping

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi v

¢4 Data Pendamping

Data TKI Pendamping dapat diisi satu per satu, setelah terisi satu Anda bisa klik tombol simpan untuk mengisi yang berikutnya

Nama Jabatan Data TKI Pendamping

AFTER SALES SERVICE ENGINEER! Narma 7K1 Pendamping:
Foto
Berwarna
Jonny Siaga
122 x 144 pixal

Frle format
BMP, PNG. .JPG, .GIF
Nama Jabatan TKI:

Asisten After Sales Service Engineer
= gt Update Foto:

Isi data TKI Pendamping dengan lengkap dan benar.

Untuk pengisian uraian jabatan, diharapkan minimal 350 karakter dan maksimal
800 karakter.

Upload pas foto karyawan lokal yang akan mendampingi TKA.
Ukuran foto 122 x 144 pixel dengan format image .bmp, .png, .jpg, .gif.
Setelah diisi dengan benar, klik tombol Simpan.
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Input Form Data Pegawai/Pengurus

Selanjutnya akan ditampilkan form Data Pegawai/Pengurus.

Pelayanan Penggunaan TKA Online

D loginsebagaitest g

L jaan’

. Pengurus
£ Kontak @& Bantuan Hotline
@ + Beranda * Data Pengurus

Beranda Pengajuan Surat v Informasi

Data Pegawai/Pengurus

*Nama Pegawai/Pengurus: Ayu Sutrianti

*No Identitas Pegawai/Pengurus: 9999999999999999

*Nomor Kontak (Handphone): 088899999999 @

File format Gambar (.BMP, .GIF, .JPG, .PNG)

Upload Kartu ID Pegowai/Pengurus:(Bukan KTP)

uploadsl/pengurus/0821/08/EB797CC143.png

Upload

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan  Pertanyaan Umum  Kontak

Setelah diisi dengan lengkap dan benar, klik tombol Simpan.

Mulai Proses Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami p j sesuaid
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjokan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjomin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

» Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
» Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohenan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarmya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan pengesahan RPTKA

setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Setelah semua data dan persyaratan lengkap, akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat Pembayaran ~ Informasi

Proses Pengajuan

» Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
R * Jumlah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di

28 Z Y
Hasil Penilaian Kelayakan.
Verifikasi p ji Anda sudah dikiri ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk g i perk ya.
Atau klik di sini untuk kemball.

Klik link yang ada untuk kembali ke Daftar Penilaian Kelayakan & Pengesahan
RPTKA.

Barcode ubah  upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan
No. | Tanggal Proses Status Hapus Dokumen  Jabatan damping Pengurus = Proses Ekspos  Cetak  RPTKA Laporan
1 001634764866  Permohonan Online sedang Dipr ) Loporan
Proses
18-9-2021 Lihat Proses Selengkapnya - o
= Selanjutnyo
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Verifikasi Data Perusahaan

Setelah semua data dan softcopy dokumen selesai diunggah sesuai dengan
persyaratan, petugas akan melakukan proses verifikasi pada data tersebut.

Apabila data yang diisi atau dokumen yang diunggah dinyatakan belum sesuai
atau belum lengkap, Pemberi Kerja TKA dapat memperbaiki data isian atau
dokumen sesuai tampilan dibawah ini.

Beranda Pengajuan surat Pembayaran ~ informasi ~

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA RIS ELTL T LU LT

Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
RAR Jumlal a\ pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di
Barcode Ubah  upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan
No.  Tanggal Proses Status Hapus = Dokumen Jabatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA
| 001834764866  Permohonan Online -5 a = o
8-8-2021 Lihat Proses Selengkapnya C @ & = il I""’j
Selanjutr
m
Data atau dokumen
2 00.1634"64813 F‘ern'uhur‘un.Cnlme I'.” il. @ {‘f \l 3‘ Mohan lengkapi Data belum |engkap’
7-8-2021 Lihat Proses Selengkapnya . .
_ belum bisa diproses.
) H ﬂ ﬂ ‘T
Klik untuk Upload Klik untuk Klik untuk Klik untuk edit
Dokumen: unggah edit Uraian || edit Data TKI Data Pegawai /
atau melengkapi Jabatan Pendamping Pengurus
dokumen persyaratan.

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah kembali sesuai hasil verifikasi, Pemberi Kerja TKA melakukan klik
tombol Proses Kembali untuk diverifikasi ulang oleh petugas.

Telewicara dengan Wakil Perusahaan Pemberi Kerja TKA

Setelah itu, dijadwalkan telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
melalui aplikasi Skype.

Pemberi Kerja TKA dapat melihat jadwal tersebut di kolom Proses Status pada
halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.
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.\0'/\.. Pelayanan Penggunaan TKA Online
2 hKetanag ket aont T :

Pengesahan RPTKA Pekerjaan Lebih Dari 6 bulan
Q + Beranda + Pengajuan Surat » Pengesahan RPTKA Pekerjaan Lebih Dari 6 bulan

Beranda Pengajuan Surat Informasi ~

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA  [ZVCHEET R LT

Pembayaran +

KA akan dimulai lasil Penilaian

it disetujui

Login sebagai test

) Kontak 2@ Bantuan Hotline

Total: 10

Pengesahan
RPTKA

,QR;l aktu pengajuan Pengesahan RPTKA moho ngan kuota TKA untuk jabatan yang disetujui di
Hasil Penilaic ikan.
Jadwal telewicara melalui
. . 1

jjctnton By aplikasi Skype 5 € °

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP
No. Tanggal Proses Status Hapus Jabatan g Proses Ekspos Cetak
S 001634752268  Jadwal Ekspos @z o ﬁ —

27-5-2021

]

Lihat Proses Selengkapnya

Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

Hasil Penilaian Kelayakan diterbitkan 2 (dua) hari kerja sejak tanggal pelaksanaan
penilaian kelayakan dan dinyatakan layak berdasarkan penilaian kelayakan.

Pemberi Kerja TKA dapat melihat hasil tersebut pada halaman Daftar Hasil

Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.

Beranda

Pengajuan Surat -

Pembayaran ~ Informasi -

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA S EHEEINET R LT

s Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui

2
AR
Hasil Penilaian Kelayakan.

Hasil telewicara
melalui Skype

* Jumlah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di

Hasil Penilaian
Kelayakan

Tambah Baru « < I I Total:
Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAl Pengesahan
No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jobatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA
[ 001634756501  Penomoran dan surat sudah bisa diprint Hasil Penilaian =) 15851 P
22-6-2021 Lihat Proses Selengkapnya Kelayakan Cetak ‘m)‘f:“ .
sudah Selanjutnya
diterbitkan

)

Klik untuk membuka halaman Status

Lengkap Hasil Penilaian Kelayakan

Print Berita Acara Persetujuan
Hasil Penilaian Kelayakan

Print Hasil Penilaian
Kelayakan

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, klik link Proses Selanjutnya.
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Contoh Hasil Penilaian Kelayakan

KEMMNAKER

KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN R.I.
DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
Jl. Jenderal Gatot Subroto Kav.51 Jakarta Selatan
Telp. 021-5255733 Fax. 021-3227588

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL

PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

*17334651*%

Tembusan:

NOMOR B.3/15851/PK.04.00/ VL2021
TENTANG
HASIL PENILATAN KELAYAKAN
PENGESAHAN RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERTA ASING
PEKERJAAN LEBIH DARI 6 BULAN
PADA TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED

a. berdasarkan surat TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED Nomeor 1 tanggal 22 Juni 2021
perihal permohonan Pengezahan RPTKA Pekerjaan Lebih Dari 6 Bulan:

b. bahwa dalam rangka meningkatkan pemasaran. Pemberi Kerja TKA mengajukan permohonan
Pengesahan RPTEKA Pekerjaan Lebih Dar 6 Bulan:

c. bahwa setelah dilakukan pemeriksaan dokumen dan penilaian kelayakan terhadap kelengkapan
persyaratan, Pemberi: Kerja TKA dinyatakan layak untuk mempekerjakan TKA

d. bahwa berdasarkan pertimbangan huruf a, huruf b dan huruf ¢, maka perlu menetapkan Hasil
Penilaian Kelavakan Pengesahan RPTKA dengan Keputusan Direktur Jenderal Pembinaan
Penempatan Tenaga Kerja dan Perluasan Kesempatan Kerja.

1. Undang-Undang Nomeor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6573);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021 tentang Penggunaan Tenaga Kerja Asing
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomeor 44, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomeor 6646);

3. Peraturan Mentern Ketenagakerjaan Nomor 8 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021 tentang Penggunaan Tenaga Kerja Asing (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 301).

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA DAN
PERLUASAN KESEMPATAN KERJA TENTANG HASIL PENILAIAN KELAYAKAN
PENGESAHAN RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA ASING.

Hasil Penilaian Kelayakan Pengesahan RPTEA Pekerjaan Lebih Dari 6 Bulan pada TEST
SYSTEM CORPORATION LIMITED berlaku selama 1 (satu) tahun terhitung mulai dari 22 Juni
2021 s/d 30 Juni 2022 sebanyak 2 (dua) jabatan dengan jumlah Tenaga Kerja Asing 6 (enam)
orang dengan lokasi sebagaimana terlampir dalam keputusan i1, vang selamjuinva dapat
dipergunakan sebagai dasar pengajuan Permohonan Pengesahan RPTEKA

Pemberi Kerja TKA wajib menunjuk Tenaga Kerja Pendamping TKA vang dipekerjakan untuk alih
teknolog: dan alih keahlian darit TKA

Pemberi Kerja TEKA wajib melaporkan setiap 1 (satu) tahun untuk pelaksanaan penggunaan TKA,
pelaksanaan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA  pelaksanaan alih
teknolog: dan alith keahlian dari TKA kepada Tenaga Kenja Pendamping TKA, dan berakhirnva
penggunaan TKA kepada Dircktur Jenderal Pembinaan Penempatan Tenaga Kerja dan Perluasan
Kesempatan Kerja c.q. Direktur Pengendalian Penggunaan Tenaga Kerja Asing secara online

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila dikemudian hari
terdapat kelkeliruan dalam keputusan i, akan diperbaiki sebagaimana mestinva.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 22 Juni 2021

an. DIREKTUR JENDERAL
- -'—'Bi:REKTUR PENGENDALIAN
] A:QN TENAGA KERJA ASING

HARYANTO, S.H., ML.H.
NIP. 19660110 198703 1 001

1. Menteri Ketenagakerjaan:

2. Dirjen Binwasnaker dan K3;

3. Kadisnaker ProvinsiKabupaten'Kota setempat.
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PEMBINAAN
PENEMPATAN TENAGA KERJA DAN PERLUASAN
KESEMPATAN KERJA

NOMOR B.3/15851/PK.04.00/VL/2021

TENTANG HASIL PENILATAN KELAYAKAN
PENGESAHAN RENCANA PENGGUNAAN TENAGA
KERJTA ASING PADA TEST SYSTEM CORPORATION

LIMITED
PEMBERI KERJA TKA ‘TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED
ATAMAT JL. SUTRA FERONIA BLOK K3 NO.5. MUARA KARANG. JAKARTA
SELATAN
TELEPON :021-69234012 . FAX : 021-69234012
JENIS USAHA /KOMODITI :IP MAKANAN
. . TAHUN PENGGUNAAN T
NO. JABATAN KETERANGAN
2021 2022
1 2 3 4 5
1 |MARKETING MANAGER 1 1 1. Hasil Penilzian Kelayakan Pengesahan RPTEA
2 |DOSEN HUBUNGAN INTERNASIONAL 5 5 Pekerjazn Lebih Dari 6 Bulan

2. Lokasi kerja TEA
- Atambua (Kabupaten)

3. Penggunaan TEA dizetuju:
- Jumlah TEA 6 (enam) orang
Berlalm 2021 =.d_tanggal 30 Juni 2022 (kelom 3, 4)
4. Jumlah TKI pendamping : 1 orang
5. Jumlsh TEI vang dipekerjakan : 13 crang

6. GAILS 1,300

7. Rencana penverapan TKI : 1 orang

3 & |
Jakarta, 22 Jum 2021

an DIREKTUR JENDERAL
DIREKTUR PENGENDALIAN

*17334651*

SHARVANTO, SH, MH.
NIP. 19660110 198703 1 001
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Pemberi Kerja TKA dapat melihat status lengkap Hasil Penialaian Kelayaan
dengan klik link lihat proses selengkapnya.

.\"Io. Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login sebagai test

Status =

Bantuan Hotline
2) « Beranda « Status

Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi +

Status Lengkap Hasil Penilaian Kelayakan

Barcode Permohonan : 001634756501

Tanggal Petugas Status
22-06-2021 Kemnaker  Verifikasi Data dan Upload
22-06-2021 Kemnaker Jadwal Ekspos. Silakan lanjut proses BAP pada Rabu (23 Juni 2021) jam 09:10

un tkaonline_4. Gunakan ID Skype yang sama / identik dengan nama perusahaan (bukan

22-06-2021 Kemnaker  Pengesahan Ekspos

22-06-2021 Kemnaker Print Draft Surat

22-06-2021 Kemnaker Pemeriksaan Kasi

22-06-2021 Kemnaker Pemeriksaan Kasubdit

22-06-2021 Kemnaker  Pemeriksaan dan Penandatangan Direktur/Dirjen/Kasi
22-06-2021 Kemnaker  Penomoran dan surat sudah bisa diprint

Kembali ke halaman sebelumnya

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak
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[11.1.2 Pengesahan RPTKA

Setelah Hasil Penilaian Kelayakan diterbitkan, Pemberi Kerja TKA masuk ke tahap
Pengesahan RPTKA.

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Pekerjaan Lebih dari 6 bulan.

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan Pengesahan RPTKA - Pekerjaan
Lebih dari 6 bulan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, pada baris Hasil Penilaian Kelayakan
yang sudah diterbitkan, klik /ink Proses Selanjutnya untuk membuka halaman
Daftar Pengesahan RPTKA untuk Hasil Penilaian Kelayakan tersebut.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA  [EVCHEERRERTE LTS

Barcode Permohonan Penilaian Kelayakan : 001634764813

No. Jabatan Jangka Waktu Mulai  Selesai Rencana Permohonan Disetujui Tambah
1 LABORATORY ADVISOR 1 2021 2022 1 0 0
4 Tambah v

1 UALITY ASSURANCE SUPERVISOR 1 20z L
QUALITY ASSURANCE SUPERVISO 2021 2022 0 0 + Tambah v

Total: 0

Barcode Nama Ubah
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Upload Dokumen  Pengurus Proses  Jangka Waktu Disetujui Pembayaran & Cetak*

*) Link cetak akan muncul bila Pengesahan RPTKA sudah terkiim ke imigrasi

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA terdiri dari 2 bagian:
» Atas: Rencana jabatan TKA yang akan dipekerjakan
» Bawah: Pengesahan RPTKA yang sudah diajukan

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, pada tabel bagian atas, pada baris
jabatan yang diinginkan, klik icon panah di sebelah kanan tombol Tambah untuk
menampilkan pilihan Baru atau Pemegang lzin Tinggal.
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No. Jabatan Jangka Waktu Mulai

1 LABORATORY ADVISOR

1

2021

Selesai

2022

Rencana

Pilih menu Baru untuk membuka form data TKA.

Input Form Data TKA

S

Pengesahan RPTKA

Q) + Beranda + Pengeschan RPTKA

Pengajuan Surat v

Permohonan Pengesahan RPTKA Baru

Kolom isian yang ade tanda * harus diisi.

&%, Pelayanan Penggunaan TKA Online
.'.Q Kemer in Ketena aan ' 1

DATA TENAGA KERJA ASING YANG AKAN DIPEKERJAKAN

Permohonan

Disetu| garu

0 Pemegang lzin Tinggal

loginsebogaitest o

[ Xontak 22 Bantuan Hotline

Jenis

*“Domisi/iokasl TKA saat inl

*Nama Depan TKA

Nama Belakang TKA

Email TKA

Telepon TKA

‘Handphone TKA

Baru

Dalam Negeri

Himura

0212345678

088899999999

Isi dengan benar dan lengkap data TKA, dan klik tombol Submit.
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Upload Softcopy Dokumen TKA

Selanjutnya, akan ditampilkan form untuk upload dokumen TKA.

Login sebogal test

'\/\,. Pelayanan Penggunaan TKA Online
< n

Upload s _
Kontak £ Bantuan Hotline
) » Beranda » Upload Dokumen

Pengajuan Surat - informasl

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (jpg, .png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA dan paspor, upload
file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Pas Photo TKA ukuran 3 x4 cm

uploadsifpheto/082) 07 /D3ASATEALD | Upload

File Imags: PG}

surat Permohonan dari pimpinan peruzahaan

uploadsiffiles{0&21/07/EBF2CE9EEE jpg Upload Lihat Dekumen

ljazah pendidikan

uploadsiftiles/ 082107/ Upload Lihat Dokumen

sertfikat kompetensi atau pengaloman kena uploadsiffiles{0821/07/SFCIONODA]

Upload Lihat Dokumen

Gukti polis asuransi

uploadsifiles /082107 /5E09B48DELjpg Upload Lihat Dokumen

Perjanjian kerjo {atau akte khusus dirskur/komisaris) i
1any I ! ! uploadsiffiles{0521/07/4541D52008 |pg Uplood  Lihot Dokumen

Surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping ( Dikecualikan Jabatan Komisaris/ Direksi)

uploadsiffiles0821/07/3820694C14ing Uplood  Lihat Dokumen

surat Persetujuan KfL (optional)

uploadsi/files /0521 07/3DCCHCTIED jpy Uplood Lot Dokumen

Lain-ain (optional)

uploadsi/files/ Upload Lihat Dokumen

surat Permahonan VITAS{Format File Image: .JPG)

uploadsi/tiles/ 0821 /07 vitasjpg Uplood  Lihat Dokumen

Paspor kebangsaan TEA (Format File Image: .JFS)

uploadsi/files/ /pospor_himura Uplood Lkt Dokumen

surat Permyatoan dan Jaminan (Format File Image: JPG)

uploadsiffiles(0&21/07/sp pg Uplood  Lihat Dokumen
Guku Rekening Tabungan Pemberi Kerja atou TKA(Format File Imags: JPG) )
9 9 L " e ! uploadsiffiles/ firekipg Uplood  Lihat Dokumen
Dokumnen Keimigrasian TKA (n Tinggal/Peneraan Permit Numiber pada paspor/sticker/bukti EPO) el
o 9 ! 99 pada pasp uploadsiffiles{0s21(07/doct jpg Uplood  Lihot Dokumen
(Format File Image: JIPG)
Surat Pernyotoan bersedia dilakukan pemantauan kesehatan selama masa karanting/Isolasi )
Sl - uploadsi/ffiles/ Jdoc2 jpg Uplood Lot Dokumen
mandiri (Format File Image: JPG)
Bukti kepemilikan asuransi kesehotan dan atou surot permyataon bersedio mambayar secara ,
¥ ¥ uploadsiftiles/ 082107 {doc3jpg Uplood  Lihat Dokumen

mandiri (Fermat File Image: JPG)

Upload softcopy dokumen-dokumen sesuai dengan persyaratan dan klik tombol
Simpan Dokumen.
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Input Form Data Pegawai/Pengurus

Selanjutnya, akan ditampilkan form untuk mengisi Data Pegawai/Pengurus.

\‘,s

Login sebagal test -

- Pengurus
3 Kontak 2£ Bantuan Hotline
Q) « Beranda « Dato Pengurus

Pengajuan Surat v

Data Pegawai/Pengurus

Noma Pegawal/Pengurus: May Morll
No Identitas Pegawal/Pengurus: 9999990999
“Nomor Kontak (Handphone) 088899099999

Upload Kartu ID Pegawai/Pengurus:(B

uploads!/pengurus/0821/07/83D877CF/3.png

upload

Isi data dengan lengkap dan benar, klik tombol Simpan.

Mulai Proses Pengesahan RPTKA

Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan rr 1 karyawan per 1 kami gai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi untuk 1 idikan dan pelatihan kerjo bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami pekerjakan sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi untuk memfasilitasi pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjokan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yong kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebogai penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebogaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berloku berupa:

= Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa ision maupun unggahan pada permohonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Kiik di sini untuk mengajukan proses permohonan Notifikasi Anda

setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Setelah semua data dan persyaratan lengkap, akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat Pembayaran ~ Informasi

Proses Pengajuan

* Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
AQA « Jumlah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di
Hasil Penilaian Keloyakan

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk per g

jutny

Atau klik di sini untuk k

Kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA, kuota TKA dengan jabatan yang
diajukan sebelumnya telah terisi.

Barcode Nama Ubah  upload Jangka Waktu Pembayaran &
No.  Tanggal Tipe Jabatan Status Hopus = Dokumen Pengurus = Proses Disetujui Cetak*
1 50918323  Baru Mark Johnzon Farmchonan

18-9-2021 DOSEN HUBUNGAN Lihat Selengkapnya
INTERMASIOMAL
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Verifikasi Data Calon TKA

Petugas melakukan verifikasi data calon TKA yang sudah diisi maupun softcopy
dokumen persyaratan yang sudah diunggah. Apabila data dan persyaratan
dinyatakan lengkap dan benar, akan diterbitkan surat pemberitahuan
pembayaran DKPTKA.

Apabila data yang diisi atau dokumen yang diunggah dinyatakan belum sesuai
atau belum lengkap, Pemberi Kerja TKA dapat memperbaiki data isian atau
dokumen sesuai tampilan dibawah ini

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA  [EICHEL NSRRI )

2 Total : 10

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan
No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan damping Pengurus = Proses Ekspos Cetak RPTKA

1 001634773990  Permchonan Online
27-9-2021

2 001634764866  Verifikasi Data dan Upload tidak disetujui. : mohon O @ ¢§
18-9-2021 dicek kembali pengisian data isian dan upload
dokumen ada beberapa yg tdk sesuai dengan yg ﬁ
dipersyaratkan

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah kembali sesuai hasil verifikasi, Pemberi Kerja TKA melakukan klik
tombol Proses Kembali untuk diverifikasi ulang oleh petugas.

Pembayaran DKPTKA

Pemberi Kerja TKA diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi Penggunaan
Tenaga Kerja Asing (DKPTKA) sebesar USS 100 (seratus dolar Amerika Serikat)
per jabatan per orang per bulan dan dibayarkan di muka.

Surat pemberitahuan pembayaran DKPTKA dapat dilihat pada halaman Daftar
Pengesahan RPTKA di kolom Jangka Waktu Disetuijui.
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Pembayaran dilakukan melalui bank yang ditunjuk.

Informasi v

Pengajuan Surat v

Pembayaran -

Daftar Pengesahan RPTKA

Barcode Permohonan Penilaian Kelayakan : 001634752287

No. Jabatan Jangka Waktu  Mulai  Selesai
1 AFTER SALES SERVICE ENGINEER 1 2021 2022
Barcode Nama
No. Tanggal Tipe Jabatan Status
1 50887887 Baru AlexMarquetov ~ Pembayaran DPKK sudah
27-5- AFTER SALES dilakukan melalui Simponi
2021 SERVICE tanggal 2021-08-09
ENGINEER 1212:12(Kode Billing:
999999999999999)Nominal
USD 900
Lihat Selery kapnya

Verifikasi pembayaran
DKPTKA berhasil

Rencana  Permohonan  Disetujui Tambah
1 1 1 Kuota TKA untuk jobatan sudah habis
Total:1
Jangka
Ubah Upload Waktu Pembayaran
Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*
9 bin
Cetak

Print tagihan DKPTKA
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KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN R.I.

o o
.'s'}. DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
@

DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERIA
Jl. Jend. Gatot Subroto Kav.51 Jakarta Selatan, Lantai I Blok B, Telp.5255733,527585 Ext.287

KEMNAKER

SURAT PEMBERITAHUAN PEMBAYARAN DKPTKA SEBAGAI PNEP

Baru
1. Pemberi Kerja TKA yang akan mempekerjakan THA:
1. Mama Pemberi Kerja : TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED
2. Alamat : JL. SUTRA FERONIA BLOK K3 NO.5, MUARA KARANG,
JAKARTA SELATAN
3. MNomor Telepon : 021-69234012
4, Email 1 riel3d@yahoo.com
II. TKA yang akan dipekerjakan :
1. MNama TEA : SAKURA HINATA
2. Tempat / Tal Lahir 1 OSAKA, 16 Mei 1997
3. Nomaor Paspor 1 12345678
4, Kewarganegaraan + AMERIKA SERIKAT
5. Jabatan : FACTORY MAMAGER
6. Tempat Pemeriksaan Imigrasi : BAMDARA JUANDA
7. Lokasi Kerja : Aceh Barat(Kab), Asahan{Kab)
3. Jangka Waktu : 12 (DUABELAS ) bulan

III.Keputusan

1.

2.
3

Permohaonan pengajuan penggunaan TEA yang diajukan pemberi kerja dapat disetujui dan selanjutnya pemberi kerja agar melakukan
pembayaran DKPTKA.

Setelah dilakukan pembayaran DKPTKA data TeA akan dikirim ke Ditjen Imigrasi.

Surat Keputusan Pengesahan RPTKA merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Hasil Penilaian Kelayakan RPTKA yang diterbitkan
Direktorat Pengendalian Penggunaan Tenaga Kerja Asing.

IV. Pembayaran DEPTKA

1.
2.
3
4.

5.

Tanggal Penerbitan : 17 September 2021
Kode Bifling Pembayaran DKPFTKA @ 820210917263251
DKPTKA yang dibayarkan : US% 1,200 (SERIBU DUA RATUS DOLAR AMERIKA)

Pembayaran DEPTKA dilakukan di Bank Persepsi (bank BNI, atau Bank Mandiri, atau Bank BRI) dengan menunjukan kode
pembayaran DEPTEA diatas.
Batas waktu pembayaran DKPTEA berlaku 5 {lima) hari sejak diterbitkan Kode Billing pembayaran DEPTKA,

Apabila pembayaran DKPTKA tidak dilakukan dalam jangka wakiu 5 (lima) hari maka Kode Billing pembayaran DEPTKA akan kadaluarsa.

V. Peringatan
Sebelum melakukan pembayaran DKPTKA, pastikan bahwa data calon TKA yang Saudara ungoah sudah benar, kesalahan input data
menjaditanggung jawab Pemberi Kerja TKA.

0]

ey

*50556027*
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Penerbitan Pengesahan RPTKA

Setelah verifikasi pembayaran berhasil, Pengesahan RPTKA diterbitkan.

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi

Setelah Pengesahan RPTKA diterbitkan, data calon TKA akan dikirim ke Ditjen
Imigrasi secara otomatis.

Pengajuan Surat + Pembayaran v Informasi ~

Daftar Pengesahan RPTKA  [EPEHEEINE R AR TS

Barcode Permohonan Penilaian Kelayakan : 001634752287

No. Jabatan Jangka Waktu  Mulai  Selesai Rencana  Permohonan Disetujui Tambah
1 AFTER SALES SERVICE ENGINEER 1 2021 2022 1 1 1 Kuota TKA untuk jobatan sudah habis
Total:1
Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran &
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui Cetak*
1 50887887 Baru Alex Marquetov Sudah Berhasil Sudah 9 bin
27-5- AFTER SALES Diterima Dirjen Terkirim Cetak
2021 SERVICE ENGINEER Imigrasi

Lihat Selengkapnya

*) Link cetak akan muncul bila Pengesahan RPTKA sudah terkirim ke uﬁm ﬂ
Status lengkap proses Print SK Pengesahan
Pengesahan RPTKA RPTKA

Status terkirim ke Ditjen Imigrasi dapat dilihat di Daftar Pengesahan RPTKA.

Pemberi Kerja TKA juga dapat mencetak SK Pengesahan RPTKA dengan klik link
yang tersedia.
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Contoh SK Pengesahan RPTKA pekerjaan lebih dari 6 bulan

KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN R.I.
DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
JI. Jenderal Gatot Subroto Kav.51 Jakarta Selatan
Telp. 021-5255733 Fax. 021-5227588

KEMNAKER
KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL
PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
NOMOR B.3/069661/PK.04.01/1X/2021
TENTANG
PENGESAHAN RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA ASING
BARU
PADA PT. INDONESIA RUIPU NICKEL AND CHROME ALLOY
Mersmbang a bahwa Hasl. ilaian K Peng RPTKA Nomor 12087 tanggal 18.05.2021;
b. bahwa b Pembesi Kerja TKA Nomar 478/DEPNAKER-IRNC/UKTAY21 tanggal 200068/2021;
cmmmmmmmmmmm iy untuk ) TEA
d.blhwu P 9 o L MWLWbMMQMumPWRPTKA
gan kep Direktur J | Pembi P Tenaga Kerja dan Perduasan Kesempatan Kerja.
Mengingat 1. Undang=Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kesja (Lembaran Negara Republik inconesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomar 6573);
zmnmmmurmmammrmmm(mmwmw
2021 Nomor 44, Tamb L Negara R L wzozmmmx
3. Pe i Ki ¥ Nomor 8 Tahun 2021 P Py Py Nomor 34 Tahun 2021
tentang Pﬂw.nlm'l’cmga!(upA-g (Berita Negara mmnmrmmmv NclmlMl).
MEMUTUSKAN
Menetapian KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA TENTANG
PENGESAHAN RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA ASING.
PERTAMA Memberi pad
NmP«MKﬂpYKA : PT. INDONESIA RUIPU NICKEL AND CHROME ALLOY
Alamat : WISMA MULIA SUITE 4107. JL. JEND. GATOT SUBROTO NO. 42 KUNINGAN BARAT, JAXARTA
SELATAN
Jenis Usaha : INDUSTRI LOGAM DASAR BUKAN BESI
untuk MEMPEKERJAKAN
Nama TKA : DAWEI L
TempatTanggal Lahir < MENAN, 13 Juni 1982
Kewarganegaraan : REPUBLIK RAKYAT CHINA
Alamat Tempat Tinggal : DESA FATUFIA XEC.BAHODOP! KASB MOROWAL! PROV.SULAWESI TENGAM
Nomor Paspor : E4B057257
Jabatan : MECHANICAL ADVISOR
Lokasi kerja : Morowali(Xab)
KEDUA Berdaku 212 (DUABELAS ) bulan sejak tanggal tanda masuk.
KETIGA Pengesahan RPTKA iné P satu k dan bagian yang tidak terpisahkan dar Hasd Penilai layakan RPTKA Nomor 12087
tanggal 18062021
KEEMPAT Keputusan ini mulai berfaku sefak tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di : Jakarta
Pada tanggal : 15 Septermnber 2021
a.nDIREKTUR JENDERAL
PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
Tembusan:

1. Menten

Ketenagakesjaan:
2. qunmdmnﬂ

3. Dinas K

hitps:/fka-online kemnaker.go idfprint_notif_rptk asp2tein&ideg30719 1M
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Pemberi Kerja TKA dapat melihat status lengkap permohonan Pengesahan
RPTKA dengan klik link lihat proses selengkapnya.

Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi

Status Lengkap Pengesahan RPTKA

Barcode Permohonan : 500000887887

Tanggal Petugas Status

05-08-2021 Kemnaker Verifikasi Data dan Upload

05-08-2021 Kemnaker Pemeriksaan Subkoordinator

05-08-2021 Kemnaker Pemeriksaan Koordinator

06-08-2021 Kemnaker  Persetujuan Direktur

09-08-2021 Kemnaker Pembayaran DPKK sudah dilakukan melalui Simponi tanggal
(Kode Billing: YJNominal USD 900

09-08-2021 Kemnaker  Sudah Berhasil Diterima Dirjen Imigrasi. No Permohonan Imigrasi:

Kembali ke halaman sebelumnya

l11.2. Sementara (1 - 6 Bulan)

Untuk Pemberi Kerja TKA perusahaan swasta yang membutuhkan TKA untuk
dipekerjakan sementara waktu, dapat mengajukan Pengesahan RPTKA untuk
Pekerjaan Bersifat Sementara.

[11.2.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA > Sementara (1-6 bulan).
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Beranda Pengajuan Surat ~ Pembayaran - Informasi

+ Uplc Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun sisa Notifikasi 1sehingga tidak perlu upload berulang kali pada saa
pengc isahaan/instansi Anda sudaoh yang terbaru.
1 Pengesahan RPTKA >
Mohon . Direktur/Komisaris PDF. Ur
; Peralihan -
sebaikr ' sementara { 1-6 bulan)
Optionc . , ,
Pekerjoan Lebih dari 6 bulan
Harus scan berwarna dari ille mc

Perpanjangan

NIE dan/atau Surat fjin Usaha nnlandslfilas /N7 N4l C 70RO 7CRAT R

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA - Pekerjaan
kurang dari 6 bulan (Sementara) akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA [ CHEERUATELT R I LT TG EL TG T )

» Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui

2 » Jumlah dan jangka waktu pengajuan Per sahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan

yang sudah disetujui di Hasil Penilaian Kelayakan

Tambah Baru ‘ 2 3 > »  Total:N

Barcode Ubah Upload Uraian BAP Pengesahan
No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA

Setelah itu Pemberi Kerja TKA mengisi data dengan tahapan:
* |nput form permohonan penilaian kelayakan
= Edit form permohonan penilaian kelayakan
= Upload softcopy dokumen perusahaan
® |nput form uraian jabatan
» |nput form data pegawai/pengurus
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Login sebagai test -

&%, PelayananPenggunaan TKA Online
()

Upload Dokumen
[ Kontak @& Bantuan Hotline
[ * Beranda + Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg. .png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Surat Permohonan dari pimpinan perusahaan

uploadsi/files/0821/10/10DAB Upload Lihat Dokumen
Surat Tugqs dari perusghuan atau ?urat Kuasa bgrmatero» disertai KTP pemberi uploadsi/files/0821/10/12288: Upload Uhat Dokumien
dan penerima kuasa, ditandatangai oleh kedua pihak
Raricangon peroifion koot u permiianialn uploadsi/files/0821/10/15AFA Upload Lihat Dokumen
Lain-lain (optional) uploadsi/files/0821/10/0E635 Upload  Lihat Dokumen

Simpan Dokumen

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan  Pertanyaan Umum  Kontak

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa jika persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dolam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

= Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada parmohonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan pengesahan RPTKA
setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan
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Setelah itu, akan ditampilkan pesan berikut:

Pengajuan Surat ~

Proses Pengajuan

2
28

Verifikasi pengajuan Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk mengetahui perkembangan selanjutnya.

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan
Pengesahan RPTKA.

Barcode Ubah Upload Uraian BAP Pengesahan
No. | Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA Laporan

1 001634765176 Permoheonan Online
18-9-2021 It F 3

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah, Pemberi Kerja TKA mengajukan permohonan untuk diverifikasi oleh
petugas dengan melakukan klik tombol Proses.

Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data perusahaan
= Telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
= Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

111.2.2 Pengesahan RPTKA

Sama seperti Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari 6 bulan,
permohonan Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan sementara mengisi data
dengan tahapan:

* |nput form data TKA
= Upload Softcopy Dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus
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Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagal Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
peketjokan sesuai dengan Ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksonakan pendidikan dan pelatihan kerjo bagi Tenaga Kerja Fendamping TKA yang kami p j sesuai di
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjakan sesual dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami betikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebogaimana diatur dolam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

= Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarmya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan Notifikasi Anda
setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Setelah semua data lengkap dan persyaratan dokumen diunggah, akan
ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat -~ ~ Informasi -~

Proses Pengajuan

* Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
.Qp:O. gka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di
Hasil Penilaian Kelayakan

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk mengetahui perkembangan selanjutnya.

Atau klik di sini untuk kembali.

Kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA, kuota TKA dengan jabatan yang
diajukan sebelumnya telah terisi.
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Barcode Nama Ubah  Upload Jangka Waktu Pembayaran &
Ne. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus = Dokumen Pengurus = Proses Disetujui Cetak*

B0804850  Jangko John Wwest Farmohanan
18-9-2021 Pendek COMMISSIONING
EMGINEER

Proses selanjutnya:

= Verifikasi data calon TKA

= Pembayaran DKPTKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

= Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA

I11.3.  Non DKPTKA

Untuk Pemberi Kerja TKA lembaga atau yayasan yang bergerak di bidang sosial
atau keagamaan yang mempekerjakan TKA dan jabatan tertentu di lembaga
pendidikan tidak diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi Penggunaan
Tenaga Kerja Asing (DKPTKA).

111.3.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA > Non DKPTKA.
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Pengajuan Surat ~ Pembayaran ~ Informasi ~

+ Uplt Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun Sisa Notifikasi 1sehingga tidak perlu upload berulang kali p
pengc isahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
°'" Pengesahan RPTKA >
Mohon - sementara ( 1-6 bulan) P|
: Peralihan
sebaikr Pekerjoan Lebih dari 6 bulan
Optionc , , ,
* MNon DKPTKA
Harus scan berwarna dari I[

Perpanjangan

MIB dan/otau Surat Ijin Usaha test{A)).odf

Pengisian data untuk Penilaian Kelayakan Non DKPTKA hampir sama dengan
Penilaian Kelayakan Pekerjaan lebih dari 6 bulan, dengan tambahan input
Nomor dan Tanggal Surat Persetujuan Pembebasan DKPTKA dari instansi terkait.

* Nomor dan Tanggal Surat Persetujuan No. ABC888 tanggal 1 Agustus 2021 perihal Pembebasan DKPTKA
Pembebasan DKPTKA

Mohon isi dengan singkat dan jelas, max 255 karakter

Setelah pengisian data, ditampilkan form unggahan.

Form unggahan untuk Penilaian Kelayakan Non DKPTKA disesuaikan dengan
persyaratan.

Setelah semua persyaratan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.
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Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login sebagai testlembaga -

Upload Dokumen

=] Kontak ’é»\ Bantuan Hotline
[ + Beranda * Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat ~ Pembayaran - Informasi ~

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg, .png, .bomp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Surat Permohonan dari pimpinan pemberi kerja

uploadsl/files/0821/10/678F0 Upload Lihat Dokumen
ST o St L S T ppeoaiizcn | ot | s
Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain uploadsl/files [0821/10/ AFGFA Upload Lihat Dokumen
Surat Persetujuan Pembebasan DKPTKA uploads/files /0821/10/6C135 Upload Lihat Dokumen
Lain-lain (optionﬂ\) uplocldslfﬂ\esﬁ’DSQU‘WO;’TBQDE Upload Lihat Dokumen

Simpan Dokumen

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan  Pertonyaan Umum  Kontak

Setelah itu, pengisian data berlanjut ke Uraian Jabatan, TKI Pendamping dan
Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa jika persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagal penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

» Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RPFTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarmya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan pengesahan RPTKA
setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Setelah siap untuk diproses, akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat v Informasi

Proses Pengajuan

* Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaion Kelayakan tersebut disetujui
gka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA moho

Hasil Penildian Kela

R « Jumilohdanj

28

ngan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di

yakan.

Y

Verifikasi pengajuan Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk getahui p

g ya.

Atau klik di sini untuk kembali.

Klik link untuk kembali ke Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.

No.

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan

Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jobatan damping Pengurus = Proses Ekspos Cetak RPTKA Laporan
001634765381 Permchonan Online Sedang Diproses Loporan
18-8-2021 Lihat Proses Selengkaprya

Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data lembaga atau yayasan
= Telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
= Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

61



111.3.2 Pengesahan RPTKA

Sama seperti Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari 6 bulan,
permohanan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA mengisi data dengan tahapan:

* |nput form data TKA
= Upload Softcopy Dokumen TKA
» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)
Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami p j sesuai deng
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagal penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

= Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
* Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permehonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan Notifikasi Anda
setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan
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Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Proses Pengajuan

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk mengetahui perkembangan selanjutnya.

Klik link untuk kembali ke Daftar Pengesahan RPTKA.

Barcode Nama ubah
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Upload Dokumen Pengurus Proses Cetak

1 50898414 Non DPKE Peter Andres Parmohonan
18-9-2021 Rohanicwan it ngk

Petugas akan melakukan verifikasi data dan Pengesahan RPTKA diterbitkan.

Setelah itu Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA
Non DKPTKA diterima oleh Pemberi Kerja TKA.

I11.4. Non Hasil Penilaian Kelayakan

Untuk Pemberi Kerja TKA instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan
badan internasional tidak diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi
Penggunaan Tenaga Kerja Asing (DKPTKA).

Kelompok Pemberi Kerja TKA tersebut dikecualikan dari penilaian kelayakan
Pengesahan RPTKA, dengan alur tersendiri.

11.4.1 Pengesahan RPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan > Baru (Pekerjaan lebih dari 6
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bulan) untuk calon TKA baru, Jangka Pendek (1 - 6 bulan) untuk pekerjaan yang
bersifat sementara, Perpanjangan untuk TKA yang sudah ada sebelumnya.

Pengajuan Surat v Informasi v

* Upl( Upload Dokumen Pengguna

Sisa Notifikasi

Dokun A ip
pengc = > ! Baru (Pekerjoan Lebih dari 6
bulan)
Mohon Peralihan Jangka Pendek (1-6 bulan) P
sebaikr 1

Optional arunya tuaak periu aiupioa Perpanjangan

LUAriie e~rAan hAanarmirna Aavi AaAalznimann ~cli DAacaAr Fil

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Non Hasil Penilaian Kelayakan, akan
ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

Pengajuan Surat v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA  WYLEEEINENIEILLUC TG

Tambah Baru Total : 2

Barcode Nama Ubah Upload
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Cetak

Form isian data calon TKA akan ditampilkan di layar. Isi dengan benar dan klik

tombol Submit.

Selanjutnya, form unggah dokumen sesuai dengan persyaratan.
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Setelah semua persyaratan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.

Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login sebagai testinstansi

PN . R
[ Kontak Bantuan Hotline
+ Beranda * Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat ~ Informasi -

4+ Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg, -png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Pas Photo TKA ukuran 3 x 4 cm uploadsl/photo/0821/10/F97¢ Upload

(Format File Image: .JPG)

Surat Permohonan dari Pimpinan Pemberi Kerja TKA

uploadsl/files/0621/24/0A56 upload Lihat Dokumen
Surat Tugas atau Surat Kuasa dari Pimpinan Pemberi Kerja TKA up\oc:dsl;’files]ﬂﬁ?l,’zzlfsﬂsm Upicad Lihat Dokumen
Perjanjian Kerja atau Perjanjian Lain uploads/files/0621/24/94F AE Upload Lihat Dokumen
Surat Persetujuan dari Instansi yang berwenang (surat Rekomendasi) uploadsi/files/0821/24/31258 Upload D .
Bukti Polis Asuransi uploadsl/files/0621/24/E76B1 W) | e B
Faspor Kebangsaan TKA (Format File Image: .JPG) uploadsi/files/0621/24/72248 o P —
Surat Pernyataan dan Jaminan (Format File Image JPG) up\Dﬂdsl,l'filesfﬂﬁ?l,’24f72249 Upicad Lihat Dokumen
Buku Rekening Tabungan Pemberi Kerja atau Tka(Format File Image JPG) uploadsi/files/0621/24/ 72249 Upload Lihat Dokumen
Surat persetujuan Rp.0,-/Nol rupiah (Format File Image: .JPG) uploadsi/files/0621/24/72249 Upload -
Lain-lain (optional) uploadsl/files/0621/24/Da75¢ upload Lihat Dokumen

Surat Permohonan VITAS(Format File Image: .JPG) Upload -

Dokumen Keimigrasian TKA (Izin TinggolfPeneruc:n Permit Number pada T Lihat Dokumen

paspor/sticker/bukti EPO) (Format File Image: .JPG) P

Surat Pernyataan bersedia dilakukan pemantauan kesehatan selama masa ;
N . . . . Upload Lihat Dokumen

karantina/Isolasi mandiri (Format File Image: .JPG)

Bukti kepemilikan asuransi kesehatan dan atau surat pernyataan bersedia

Upload Lihat Dok
membayar secara mandiri (Format File Image: JPG) ploal ha umen
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Selanjutnya, input form isian Data Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol untuk mengajukan proses permohonan.

Setelah siap untuk diproses, akan ditampilkan pesan berikut:

Pengajuan Surat ~

Proses Pengajuan

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk mengetahui perkembangan selanjutnya.

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

Barcode Nama ubah Upload
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hopus Dokumen Pengurus = Proses Cetak

0888918 MNon Matt Justin Parmohonan
18-9-2021  RPTKA Direktur t 1k

Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data calon TKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non HPK)

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-
DKPTKA (Non-HPK) diterima oleh Pemberi Kerja TKA
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Bab IV. Perpanjangan Pengesahan RPTKA

Bagi Pemberi Kerja TKA yang sudah mempekerjakan TKA dan masih memerlukan
TKA tersebut, dapat mengajukan permohonan perpanjangan Pengesahan
RPTKA.

IV.1. Perpanjangan (Umum)

IV.1.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Perpanjangan.

Beranda Pengajuan Surat ~ Pembayaran -~ Informasi ~

+ Uplt Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun Sisa Notifikasi 1 SE‘hII"IggFI tidak 'perlu upload berulang kali padao saa
pengc isahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
ST Per gesahan RPTKA >
Mohon . Direktur/kKomisaris PDF. Ur
; Peralihan
sebaikr sermentara ( 1-6 bulan)
Dptlon( . : .

Pekerjoan Lebih dari 6 bulan

Harus scan berwarna dari ile mc

Perpanjangan

NIE dan/atau Surat ljin Usaha nnlnadelffilee /72114l C7ORCTORAT ru

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA - Perpanjangan
akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan perpanjangan, klik tombol Tambah Baru pada
kiri atas tabel.
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Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA

Dalam pengajuan Perpanjangan Hasil Penilaian Kelayakan, Anda dapat langsung mengajukan perpanjangan
pengesahan RPTKA.

» Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.

» Jumlah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan
yang sudah disetujui di Hasil Penilaian Kelayakan.

Tambah Baru « < 1 ° 3 4 > »  Total:16

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesah
No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA

Pilih RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan

Selanjutnya Pemberi Kerja TKA harus memilih RPTKA atau Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya yang ingin diperpanjang.

Pengajuan Surat Pembayaran + Informasi

Tambah Surat Hasil Penilaian Kelayakan

Mohon pilih RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan sebelumnya terlebih dahulu

« < 1 ° Total : 12

No.RPTKA Lama atau

No. Barcode No. Hasil Penilaian Kelayakan Tanggal Tipe Masa Berlaku Berlaku Sampai Pilih
n 17334950 16168 23-06-2021 Jangka Pendek G tahun Desember 2021
12 17335849 17226 01-07-2021 Baru 2 tahun Juli 2022 Pilih

Pilih TKA

Selanjutnya akan ditampilkan TKA dalam RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan
yang ingin diperpanjang.

Centang TKA yang ingin diperpanjang dan klik Lanjut.
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Pengajuan Surat Pembayaran Informasi

Pilih Pengesahan RPTKA dalam Hasil Penilaian Kelayakan yang sama untuk diperpanjang

ZHANG I (TEST)

ZHANG XI (TEST)
- DOSEN HUBUNGAM INTERNASIONAL

:

Edit Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan tampil form isian Permohonan Hasil Penilaian Kelayakan
Perpanjangan.

Edit data yang sudah ada bila ada perubahan dari RPTKA atau Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi ~

Permohonan Hasil Penilaian Kelayakan

Kolom isian yang ada tanda * harus diisi.

Nama Pemberi Kerja:  Test System Corporation Limited
Masa Berlaku : 1 v tahun
* Penggunaan RPTKA sampai Tahun: Juni v 2022
* Gaji: usbD 1200

Mohon diisi hanya angka saja

No.Surat Pengajuan dari Pemberi Kerja : ABC00123

Tgl. Surat Pengajuan : 06/08/2021

Format : dd/mm/yyyy, Contoh : 09/02/2021

* Jumlah TKI pendamping : 10 orang

Setelah selesai, klik tombol Submit.
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Upload Softcopy Dokumen TKA

Berikutnya, akan ditampilkan halaman form upload dokumen.

Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login sebagai test -

TA g
[ Kontak @& Bantuan Hotline
[ * Beranda * Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg, .png, .omp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Surat Permohonan dari pimpinan perusahaan
Sl P Upload Lihat Dokumen

Surat Tugas dari perusahaan atau Surat Kuasa bermaterai disertai KTP pemberi

dan penerima kuasa, ditandatangai oleh kedua pihak Upload Hhatpokimen

Perjanjian kerja atau Khusus Direktur Komisaris Akte Pengangkatan Direksi dan SK

Upload Lihat Dokumen
Pengesahan Kemenkumham

Izin tinggal terakhir Upload Lihat Dokumen

RPTKA/Hasil Penilaian Kelayakan terakhir dan Notifikosi/Pengesuhcn RPTKA

terakhir Upload Lihat Dokumen

Laporan Realisasi Pelaksanaan Diklat bagi Tenaga Kerja Indonesia Pendamping | e

Lain-lain (optional) Upload  Lihat Dokumen

Simpan Dokumen

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak

Upload dan klik Simpan Dokumen.

Selanjutnya akan tampil form Uraian Jabatan, Data TKI Pendamping dan Data
Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami p j sesuaid
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasi i pendidikan dan pelatihan bahasa iIndonesia kepada TKA yang kami pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

= Penghentiaon sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan pengesahan RPTKA

setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Apabila semua data selesai diisi dan dokumen persyaratan sudah diunggah, klik
tombol Proses.

Beranda Pengajuan Surat -~ Pembayaran Informasi ~

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA

» Dalam pengajuan Perpanjangan Hasil Penilaian Kelayakan, Anda dapat langsung mengajukan perpanjangan
pengesahan RPTKA.

Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.

Jumlah dan jangka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan
yang sudah disetujui di Hasil Penilaian Kelayakan.

Tambah Baru o 2 3 4 5 > » Total : 24

Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahc
No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA
1 001634765173 Permohenan Cnline 3 ﬁ >
) FZg o Proses Proses
10-8-2021 Lihat Proses Selengkapnya .
Selanjutny

Klik link Proses Selanjutnya, untuk membuka halaman Daftar Pengesahan
RPTKA.
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IV.1.2 Pengesahan RPTKA

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA  WEEVEHEETNERT N LT

Barcode Permohonan Penilaian Kelayakan : 001634765173

No. Jabatan Jangka Waktu Mulai Selesai Rencana Permohonan Disetujui Tambah
1 BRAND MANAGER 1 2021 2022 5 1 0
4+ Tambah
ACT
1 FACTORY MANAGER 1 2021 2022 2 0 0 + Tarbah
Total:1
Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*

Klik tombol Tambah pada baris jabatan yang ingin diperpanjang.

Berikutnya akan ditampilkan Pengesahan RPTKA sebelumnya dengan jabatan
yang sudah dipilih oleh Pemberi Kerja TKA.

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran + Informasi +

Pilih Pengesahan RPTKA dalam Hasil Penilaian Kelayakan yang sama untuk diperpanjang

ZHANG XI (TEST)

ZHANG XI (TEST)
-~ BRAND MANAGER

oa.

Lanjut

Centang nama TKA yang ingin diperpanjang, dan klik Lanjut.

Berikutnya, akan kembali ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA
dengan nama-nama TKA yang diperpanjang di bagian bawah.

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat edit dan upload data-data Pengesahan
RPTKA tersebut.
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Pengajuan Surat v Pembayaran + Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA W CHE IR LT]

Barcode Permohonan Penilaian Kelayakan : 001634765173

No. Jabatan Jangka Waktu Mulai Selesai Rencana Permohonan Disetujui Tambah
1 BRAND MANAGER 1 2021 2022 5 1 0
4+ Tambah
1 FACTORY MANAGER 1 2021 2022 9 0 0
<4 Tambah
Total:1
Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen  Pengurus Proses Disetujui & Cetak*
508 i <€ 3 =
1 50923461 Perpanjangan  ZHANG XI (TEST) Perméhoncn 74 a =
10-8- BRAND Lihat Selengkapnya
2021 MANAGER ﬁ

*) Link cetak akan muncul bila Pengesahan RPTKA sudah terkirim ke imigrosi

Untuk alur berikutnya, sama dengan permohonan Pengesahan RPTKA untuk
pekerjaan lebih dari 6 bulan:

= Edit form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)
Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuaon untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesual dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami pekerj sesuai d
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjokan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjomin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

= Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pancabutan pengasahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RFTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

IV.2. Perpanjangan Non DKPTKA

IV.2.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Perpanjangan Non DKPTKA.

[ Pengajuan Surat -~ Pembayaran - Informasi -~

Upload Dokumen Pengguna

Sisa RPTKA Lama

1sehingga tidak perlu upload berulang kali

Sisa Notifikasi i u
1sahaan/instansi Anda sudah yang terbary

Pengesahan RPTKA >
Sementara ( 1-6 bulan)
Peralihan
Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
r n 1
Mon DKPTKA
» scan berwarna dari | |
Perpanjangan
1itau Surat ljin Usaha * Perpanjangan Non DKPTKA
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Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan &
Pengesahan RPTKA - Perpanjangan Non DKPTKA. Klik tombol Tambah Baru
untuk memulai pengajuan Penilaian Kelayakan.

Pengajuan Surat v Pembayaran Informasi v

Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA

A 1" jk aktu pengaju
a8 ‘ PR J
ng su i tuj {i Hasil § 1ka
‘Tambah Baru Total:1
Barcode Ubah Upload Uraian TKI Pen- BAP Pengesahan

No. Tanggal Proses Status Hapus Dokumen Jabatan damping Pengurus Proses Ekspos Cetak RPTKA

Permohonan Penilaian Kelayakan akan melalui beberapa langkah:

= Pilih RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan sebelumnya yang akan
diperpanjang

= Pilih TKA yang akan diperpanjang

= Edit form permohonan penilaian kelayakan

= Upload softcopy dokumen perusahaan

» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami p j sesuaid
peraturan perundang-undangan.

ENy i 1 untuk memfasilitasi pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pernberi Kerja TKA, sebagai penji 1, b di ggung segala akibat
sebaogaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

* Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
» Pencabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permehonan pengesahan RPTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-banarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan pengesahan RPTKA

setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat Pembayaran -~ Informasi

Proses Pengajuan

* Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui.
an + Jumiah dan jongka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohon sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di
Hasil Penilaian Kelayakan

F Anda sudah dikirii ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk i 3

P 9

Atau klik di sini untuk kembali.

Klik link untuk kembali ke Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.

Barcode Ubah  upload Uraian TKI Pan- BAP Pangasahan
No.  Tanggal Proses Status Hapus Dok d b damping g Proses Ekspos  Cetak RPTKA Laporan
1 001634770053 Parmohonan Online Pros Laporan
18-9-2021 Lihat Proses Sslangkapnya . roses
Selanjutnya
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IV.2.2 Pengesahan RPTKA

Setelah memilih TKA yang akan diperpanjang, pengguna dapat melengkapi data:

= Edit form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)
Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2 hi 1 untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Ketja Pendamping TKA yang kami p j sesuaid
peraturan perundang-undangan.

EN Y hi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa ind ia kepada TKA yang kami pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penj 1, b di ggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

» Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
» Pancabutan pengesahan RPTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RFTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarnya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan Notifikasi Anda
setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan
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Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran ~ Informasi +

Proses Pengajuan

utd

tujui.
ngan kuota TKA untuk jabatan yang suda

!
28

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk mengetahui perkembangan selanjutnya.

Atau klik di sini untuk kembali

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

Barcode Nama Ubah

No.  Tanggal Tipe Jabatan Status Hopus  Upload Dokumen Pangurus Proses Cetak
50898414 Parpanjangan Non DPKE Pater Andres Parmohonan
18-9-2021 Rohaniawan Lhat 5 gkapnya
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IV.3. Perpanjangan Non Hasil Penilaian Kelayakan

IV.3.1 Pengesahan RPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan > Perpanjangan.

Pengajuan Surat ~ Informasi ~

Upload Dokumen Pengguna

Sisa Notifikasi

dtkan proses permohonan surat, n

Pengesahan RPTKA

- Tanpa Penilaian > _ Baru (Pekerjaan Lebih dari 6
Kelayakan bulan)
Peralihan Jangka Pendek (1-8 bulan)

* Perpanjangan

Setelah selesai Anda ¢

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Perpanjangan Non Hasil Penilaian
Kelayakan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

Beranda Pengajuan Surat v Informasi v

plelice N Te [N I NI :Wl Perpanjangan Non Hasil Penilaian Kelayakan

Tambah Baru Total : 0

Barcode Nama Ubah
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus  Upload Dokumen Pengurus Proses Cetak
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Pilih Notifikasi Non RPTKA

Pilih Notifikasi Non RPTKA atau Pengesahan RPTKA Non Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya yang akan diperpanjang dengan klik /link Perpanjang.

Pengajuan Surat v Informasi v

Daftar Notifikasi Non RPTKA Yang Sudah Diterbitkan

Total: 2

Berlaku Berlaku
No. Barcode No.SK  Tgl.sK Nama Jabatan Warganegara Mulai Sampai Perpanjang

1 50887913 123 27-5- andry nama  Finance AZERBAIJAN
2021 Manager

2 50593292 123 El= ANGELA Marketing AMERIKA 1-1-2019 1-12-2018
2020 DALESSIO Manager SERIKAT

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data dengan tahapan:

= |nput form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
(DISCLAIMER STATEMENT)

Dengan ini kami menyatakan bahwa:

1. mematuhi ketentuan untuk menunjuk dan menugaskan karyawan perusahaan kami sebagai Tenaga Kerja Pendamping TKA yang akan mendampingi TKA yang kami
pekerjakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

2. mematuhi ketentuan untuk melaksanakan pendidikan dan pelatihan kerja bagi Tenaga Kerja Pendamping TKA yang kami p i sesuaid
peraturan perundang-undangan.

3. mematuhi 1 untuk memfasil i pendidikan dan pelatihan bahasa Indonesia kepada TKA yang kami pekerjokan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Jika kami tidak mematuhi ketentuan di atas dan persyaratan yang kami berikan tidak benar, kami Pemberi Kerja TKA, sebagai penjamin, bersedia menanggung segala akibat
sebagaimana diatur dalam peraturan perundangan yang berlaku berupa:

» Penghentian sementara proses permohonan pengesahan RPTKA
= Pencabutan pengesahan RFTKA

Demikian kami sampaikan persyaratan berupa isian maupun unggahan pada permohonan pengesahan RPFTKA melalui TKA Online ini dengan sebenar-benarmya.

Saya menyetujui surat pernyataaan penyangkalan di atas

Klik di sini untuk mengajukan proses permohonan Notifikasi Anda

setelah menyetujui surat pernyataan penyangkalan

Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Beranda Pengajuan Surat v Informasl ~

Proses Pengajuan

» Proses pengesahan RPTKA akan dimulai setelah Hasil Penilaian Kelayakan tersebut disetujui
Jumlah dan jongka waktu pengajuan Pengesahan RPTKA mohen sesuaikan dengan kuota TKA untuk jabatan yang sudah disetujui di
Hasil Penilaian Kelayakan.

permohonan Notifikasi Anda Anda sudah dikirimkan ke petugas kami untuk segera diproses.
Mohon cek status untuk getahui per L

Atau klik di sini untuk kembali.

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

Barcode Nama Ubah
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus = Upload Dokumen Pengurus Proses Cetak
1 50938661 Perpanjangan Non RPTEA andry nama Permohonan Sedang Diproses
18-9-2021 Finance Manager Lihat Selengkapnya
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Bab V. Peralihan

Menu Peralihan diperuntukan bagi Pemberi Kerja TKA yang telah memiliki RPTKA
dan masih berlaku untuk mengajukan Pengesahan RPTKA.

V.1. Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama

V.1.1 Baru (Pekerjaan Lebih dari 6 Bulan)

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Baru (pekerjaan lebih
dari 6 bulan) untuk calon TKA baru.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

+ Upl Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun sisa Notifikasi 1 sehingga tidak perlu upload berulang kali pada saat pengajuan surat. Untuk kelancarc
pengc 1sahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
Pengesahan RPTKA
Mohon [ —— ) ~4~c PDF, Untuk dokumen yang ber
sebaikr {-> Peralihan S
PTKA dengan
Option( , . . Baru (pekerjaan lebih dari 6
bulan)
Harus scan berwarna dari:  PFereaniongan Pangesahan |
RPTKA dari Notifikasi dengan + Jangka Pendek (1-6 bulan)
RPTKA Lama
NIB dan/atau Surat ljin Usaha | Dahsuskim/Perairan |
L * Pemegang Izin Tinggal
Akte Pendirian Badan Usaha dan SK Pengesahan uploadsi/files/0321/19/test, {

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Dengan RPTKA
Lama. Klik tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA

Tambah Baru ° 2 > » Total:7

Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*
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Berikutnya, akan ditampilkan daftar RPTKA untuk dipilih sebagai dasar
pengajuan Pengesahan RPTKA.

Klik link Pilih pada kolom Pilih pada baris RPTKA yang diinginkan.

O)
.o,<. Pelanyqnqlnv Pgnggunuun TKA Online o st il

) g a

Daftar Pengesahan RPTKA
[ Kontak @& Bantuan Hotline

@ * Beranda ¢+ Daftar Pengesahan RPTKA

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Permohonan Pengesahan RPTKA Baru dengan RPTKA Lama

Mohon pilih RPTKA terlebih dahulu:

No.  No.Barcode Permohonan ggal P de RPTKA Tanggal RPTKA No RPTKA Berlaku Sampai Pilih
1 01634756501 22 Juni 2021 17334651 22-6-2021 15851 Juni 2022 Pilih
2 01634756497 22 Juni 2021 17334650 22-6-2021 15849 Desember 2021 Pilih
3 01634756483 22 Juni 2021 17334647 22-6-2021 15847 Juni 2023 Pilih
4 01634752277 31 Mei 2021 17335849 1-7-2021 17226 Juli 2022 Pilih
5 01634752287 27 Mei 2021 17331853 27-5-2021 13046 Mei 2022 Pilih
6 01634751676 23 Mei 2021 17331331 23-5-2021 1261 Juni 2022 Pilin
7 01634751675 23 Mei 2021 17331330 23-5-2021 12610 Oktober 2021 Pilin
8 01634738887 18 Februari 2021 17331742 26-5-2021 13005 Januari 2022 Pilih
@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA melengkapi data dengan tahapan:

» |nput form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Isi dan unggah semua data dan dokumen yang diperlukan, kembali ke halaman
Daftar Pengesahan RPTKA, dan klik tombol Proses.
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Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA
0w

Jangka

Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*
1 50922534  Jangka Thomas Xander Permohonan 2% d =
=)
9-8-2021 Pendek DOSEN Lihat Selengkapnya D LD
HUBUNGAN '[ﬁ
INTERNASIONAL
5 P Y —
2 50922528 Baru fohn Anders erm?honon @ 0_ \!LJ Fy
9-8-2021 FINANCIAL hat Selengkapnya
ADVISOR E

Proses selanjutnya sama dengan Pengesahan RPTKA dengan Hasil Penilaian
Kelayakan:

= Verifikasi data calon TKA

= Pembayaran DKPTKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

= Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA

V.1.2 Jangka Pendek (1 - 6 Bulan)

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Jangka Pendek (1 - 6
bulan).
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Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi ~

+ Upl Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun Sisa Notifikasi 1sehingga tidak perlu upload berulang kali pada saat pengajuan surat. Untuk kelancarc
pengc 1sahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
Pengesahan RPTKA
Mohon s lima mms e sk~ PDF, Untuk dokumen yang ber
sebaikr <7 Peralinon 7 S
1han RPTKA dengan
Optlon( , \ . . Baru (pekerjaan lebih dari 6
bulan)
Harus scan berwarna dari: _ Perraniangan Pengesahan
RPTKA dari Notifikasi dengan + Jangka Pendek (1-6 bulan)
RPTKA Lama
NIB dan/atau Surat ljin Usaha | Dahsuskim/Perairan |
B Pemegang Izin Tinggal
Akte Pendirian Badan Usaha dan SK Pengesahan uploadsl/files/0321/19/test .

Data dan proses Pengesahan RPTKA Jangka Pendek sama dengan Pengesahan

RPTKA Baru.

V.1.3 Pemegang Izin Tinggal

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat

> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Pemegang Izin Tinggal.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

+ Upl( Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun sisa Notifikasi 1 sehingga tidak perlu upload berulang kali pada saat pengajuan surat. Untuk kelancare
pengc isahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
Pengesahan RPTKA
Mohon nema lina mms heen) sk~ PDF, Untuk dokumen yang ber
sebaikr <> Peralihan > ) o
Pe S RPTKA dengan
Optlon( , \ . RPTK/ ) (pekerjaan lebih dari 6
bulan)
Harus scan berwarna dari:  Ferpaniangan Pengesahan
RPTKA dari Notifikasi dengan + Jangka Pendek (1-6 bulan)
RPTKA Lama
NIB dan/atau Surat ljin Usaha | Dahsuskim/Perairan |
Pemegang Izin Tinggal
Pendir
Akte Pendirian Badan Usaha dan SK Pengesahan uploadsi/files/0321/19/test, i
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Proses untuk Pengesahan RPTKA Pemegang lzin Tinggal sama dengan
Pengesahan RPTKA Baru dengan tambahan beberapa persyaratan dokumen.

Input Form Data TKA

Untuk Pemegang Izin Tinggal, wajib input Nomor Registrasi (Permit Number)
dari Imigrasi pada form isian data TKA.

“Nomor Paspor TKA

“Tanggal Berlaku Sampai
*Tanggal dikeluarkan paspor TKA

“Tempat dikeluarkan paspor TKA

“Nomeor Register (Permit Number) Imigrasi

Untuk melanjutkan pengajuan Pengesahan RPTKA, Nomor Registrasi tersebut
akan diverifikasi dan harus sesuai dengan data di Imigrasi.

\ Login sebagai test -
: esia

\0'/. Pelayanan Penggunaan TKA Online
() ¥ (ina

Pengesahan RPTKA
[ Kontak @&’ Bantuan Hotline

Q + Beranda * Pengesahan RPTKA

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Permohonan Pengesahan RPTKA Pemegang Izin Tinggal

Hasil verifikasi no register (permit number) Imigrasi tidak sesuai dengan no paspor yang diisi.

Mohon klik kembali untuk input ulang
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Upload Softcopy Data TKA

Form unggah dokumen untuk Pengesahan RPTKA dari RPTKA Lama - Pemegang

Izin Tinggal:

Uploqd e _
[ Kontak uan Hotline
@ * Beranda * Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat -~ Pembayaran ~ Informasi ~

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg, .png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

Fas Fhoto Tka ukuran 3 x 4.6m uploadsi/photo/0721/05/098B46AD Upload

(Format File Image: .JPG)

surat Permohonan Pengesahan RPTKA dari pimpinan perusahaan

test.pdf Upload Lihat Dokumen
ljozah pendidikan testpdf Upload Lihat Dokumen
Sertifikat kompetensi atau pengalaman kerja test.pdf Upload Lihat Dokumen
BPJS Ketenagakerjoan testpdf Upload Lihat Dokumen
Perjanjian kerja {atau akte khusus direkur/komisaris) testpdf Upload Lihat Dokumen
izin Tinggal (ITAS/ITAP) test pdf Upload  Lihat Dokumen
Paspor kebangsaan TKA (Format File Image: .JPG) testpdf Upload Lihat Dokumen
Surat Pernyataan dan Jaminan (Format File Image: .JPG) test pdf Upload Lihat Dokumen
Buku Rekening Tabungan Pemberi Kerja atau TKA(Format File Image: JPG) testpdf Upload Lihat Dokumen
NPWP TKA testpdf Upload  Lihat Dokumen
Akta Nikah testpdf Upload  Lihat Dokumen
Kartu Keluarga test pdf Upload Lihat Dokumen
Lain-lain (optional) testpdf Upload  Lihat Dokumen

Surat Permohonan dari pimpinan perusahaan
pimp s Upload Lihat Dokumen

Bukti polis asuransi
P Upload Lihat Dokumen

Surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping ( Dikecualikan

= N . upload Lihat Dokumen
Jabatan Komisaris/ Direksi)
Surat Permohonan VITAS(Format File Image: .JPG) upload Lihat Dokurmen
Surat Persetujuan K/L (optional) upload Lihat Dokumen
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V.1.4 Non DKPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Non DKPTKA.

[ Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

¥
Upload Dokumen Pengguna TKA
Sisa RPTKA Lama
Sisa Notifikasi
mohonan Barcode RPTKA Tanggal RPTKA No RPTKA Berlaku Sampc
FERgesaNAn RETRA 17334950 23-6-2021 16169 Desember 2021
{-> Peralihan >
Pengesahan RPTKA dengan
RPTKA Lama Baru (pekerjaan lebih dari 6

Perpanjangan Pengesahan
* RPTKA dari Notifikasi dengan
RPTKA Lama
srian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All
Perpanjangan Pengesahan
RPTKA Non DKPTKA dari
Notifikasi dengan RPTKA Lama

bulan)
Jangka Pendek (1-6 bulan)
Pemegang lzin Tinggal

Non DKPTKA

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Non DPKK. Klik
tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA m

Barcode Nama Ubah Upload
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen

Total:1

Pengurus Proses Cetak
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Berikutnya akan ditampilkan pilihan daftar RPTKA yang sudah terbit yang masih
berlaku.

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Permohonan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA

Mohon pilih RPTKA terlebih dahulu:

No.  No.Barcode Permohonan Tanggal Permohonan Barcode RPTKA Tanggal RPTKA No RPTKA Berlaku Sampai Pilih
1 01634756847 23 Juni 2021 17334850 23-6-2021 16169 Desember 2021
2 01634752392 27 Mei 2021 17331892 27-5-2021 13089 Mei 2022

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data TKA dengan tahapan:

* Input form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah, Pemberi Kerja TKA mengajukan permohonan untuk diverifikasi oleh
petugas dengan klik tombol Proses.

V.2. Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan
RPTKA Lama

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA
Lama untuk memperpanjang Notifikasi menjadi Pengesahan RPTKA dari RPTKA
lama.
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Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

+ Upk Upload Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun sisa Notifikasi ) sehlnggg tidak Perlu upload berulang kali g
pengc isahaan/instansi Anda sudah yang terbaru.
Pengesahan RPTKA
Mohon VN / s~ hmr\\ ~E P
: {-) Peralihan >
sebaikr ~ Pengesahan RPTKA dengan
Optionc . . : RPTKA Lama
Harus scan berwarna dari: _Pereaniangan Pengesahan L
RPTKA dari Notifikasi dengan
RPTKA Lama

NIB dan/atau Surat ljin Usaha sc

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Perpanjangan
dengan RPTKA Lama. Klik tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan
Pengesahan RPTKA.

Pengajuan Surat + Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA

Tambah Baru Total:3

Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*

Berikutnya, akan ditampilkan daftar Notifikasi yang sudah terkirim ke Imigrasi
untuk diperpanjang.

Klik link di kolom Perpanjang Dengan RPTKA yang sama apabila RPTKA untuk
Notifikasi tersebut masih berlaku.

Klik link di kolom Perpanjang Dengan RPTKA Baru apabila RPTKA untuk
Notifikasi tersebut sudah habis masa berlaku.
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Pengajuan Surat ~ Pembayaran + Informasi ~

Daftar Notifikasi Yang Sudah Dikirim ke Imigrasi

Total: 2

Perpanjang Perpanjang

Dengan RPTKA Dengan RPTKA
No. Barcode TglsK Nama Jabatan Warganegara yang sama Terakhir
1 50593292 1-1-2020 AMNGELA DALESSIO Marketing Manager AMERIKA SERIKAT

2 50425348 10-7-2019 Kyle Minalta ACCOUNT MANAGER INDIA Perpanjang

dengan RPTKA
Baru

Untuk perpanjangan dengan RPTKA Baru, ditampilkan pilihan RPTKA yang akan
menjadi dasar Pengesahan RPTKA.

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Permohonan Pengesahan RPTKA Pengesahan RPTKA Perpanjangan dari Notifikasi dengan rptka baru

Mohon pilih RPTKA yang ada jabatan ACCOUNT MANAGER terlebih dahulu:

No. Barcode Tanggal Barcode Tanggal No Berlaku Jabatan yang
No. Permohonan Permohonan RPTKA RPTKA RPTKA Sampai sama Pilih

1 01634755437 16 Juni 2021 17333906 1-8-2021 123456 Agustus 2022 Sisa: 1| Rencana: 1 Pilih

Selanjutnya akan ditampilkan form untuk mengisi data TKA, form upload
dokumen, form data pegawai/pengurus.

Setelah semua persyaratan diisi dan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.
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Login sebagai test -

Pelayanan Penggunaan TKA Online

we s EEEES
Kontak Bantuan Hotline

* Beranda * Upload Dokumen

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

4 Upload Dokumen

Mohon upload file dengan format image (.jpg, .png, .bmp) atau PDF. Untuk dokumen yang berhalaman sebaiknya diupload
dalam format PDF.
Optional artinya tidak perlu diupload jika tidak ada.

Harus scan berwarna dari dokumen asli. Besar file maksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permohonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jaminan, Buku Rekening Tabungan TKA
dan paspor, upload file dengan Format File hanya Image: .JPG berwarna dan besar file maksimal 250KB.

£asPho TR ukdan S cm uploadsl/photo/0721/05/5E5C0AAS48.jpg Upload

(Format File Image: .JPG)

Notifikasi/Pengesahaan RPTKA terakhir yang akan diperpanjang

uploadsl/files/0721/08/253A199E2C PNG Upload Lihat Dokumen
ITAS/ITAP testpdf Upload  Lihat Dokumen
Paspor kebangsaan TKA (Format File Image: .JPG) testpdf Upload Lihat Dokumen
Bukti Kepesertaaan BPJS Kesehatan dan BPJS Ketenagakerjaan test.pdf Upload Lihat Dokumen
Laporan Pendampingan testpdf Upload Lihat Dokumen
Perjanjian kerja testpdf Upload  Lihat Dokumen
Surat Permohonan Perpanjangan ITAS(Format File Image: .JPG) testpdf Upload Lihat Dokumen
Surat Pernyataan dan Jaminan (Format File Image: .JPG) testpdf Upload Lihat Dokumen
ﬁ:z&;:ﬁﬁig;g Tabungan Pemberi Kerja atau TKA(Format File testpdf Upload Lihat Dokumen
NPWP TKA testpdf Upload Lihat Dokumen
Lain-lain (optional) testpdf Upload  Lihat Dokumen

Laporan Realisasi Pelaksanaan Diklat Tenaga Kerja Pendamping Hpload lihat Dokienen
il

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak

Setelah data diisi dan dokumen sudah diunggah, klik tombol Proses.
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\ Login sebagai test -

\0'/. Pelayanan Penggunaan TKA Online
.".. I erjaan Republik Indonesia
() !

Pengesahan RPTKA Perpanjangan
[ Kontak @&’ Bantuan Hotline
@ + Beranda * Pengajuan Surat * Pengesahan RPTKA Perpanjangan

Beranda Pengajuan Surat v Pembayaran v Informasi v

Daftar Pengesahan RPTKA

Jangka
Barcode Nama Ubah Upload Waktu Pembayaran
No. Tanggal Tipe Jabatan Status Hapus Dokumen Pengurus Proses Disetujui & Cetak*
1 50904990 Perpanjangan  Akira Tomoho Permohonan Dy E g Mohon
5-7-2021 DOSEN Lihat Selengkapnya ‘ lengkapi Data
HUBUNGAN ﬁ
INTERNASIONAL
2 50904988 Perpanjangan  Akira Tomoho Permohonan 2 E = Moh
5-7-2021 DOSEN Lihat Selengkapnya G lengkapi Data
HUBUNGAN 'ﬁ
INTERNASIONAL
3 50804336 Perpanjangan  Akira Tomoho Persetujuan D’f 1 2= Proses
6-7-2021 DOSEN Direktur
HUBUNGAN Lihat Selengkapnya ﬁ
INTERNASIONAL
*) Link cetak akan muncul bila Pengesahan RPTKA sudah terkirim ke imigrasi
@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Rights Reserved. Alur  Peraturan Persyaratan Pertanyaan Umum  Kontak

Proses selanjutnya sama dengan Pengesahan RPTKA dengan Hasil Penilaian
Kelayakan:

= Verifikasi data calon TKA

= Pembayaran DKPTKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

= Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA
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V.3. Perpanjangan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari
Notifikasi dengan RPTKA Lama

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Perpanjangan
Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama.

Upload Dokumen Pengguina dari Notifikasi Non DKPTKA

Sisa RPTKA Lama

Sisa Notifikasi

P han RPTKA 0 Ubeth
engesanan tan Status Hapu
(> Peralihan > |
| Pengesuhun RPTKA dengan
RPTKA Lama
Perpanjangan Pengesahan
ke akan muncul bila Pengesahan RPTEA sudah terkirin RPTKA dari Notifikasi dengan

RPTKA Lama

Perpanjangan Pengesahan
* RPTKA Non DKPTKA dari

zrion Tenaga Kerja Republik Indonesia - All Notifikasi dengan RPTKA Lama
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Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Perpanjangan
dari Notifikasi Non DKPTKA dengan RPTKA Lama. Klik tombol Tambah Baru

untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

Informasi v

Pengajuan Surat v Pembayaran v

Daftar Pengesahan RPTKA Bl ETY LR LIANTEE RN E0 G 7Y

Tambah Baru Total:1

Ubah Upload

Hapus Dokumen Pengurus = Proses Cetak

Nama

Barcode
Jabatan Status

No. Tanggal Tipe

Selanjutnya, pengguna memilih Pengesahan RPTKA yang sudah diterbitkan

untuk diperpanjang.

Pembayaran v Informasi v

Pengajuan Surat v

Daftar Pengesahan RPTKA Yang Sudah Diterbitkan

Total:3
Perpanjang Perpanjang
Berlaku Berlaku Dengan RPTKA Dengan RPTKA
No. Barcode No.SK Tgl.sK Nama Jabatan Warganegara  Mulai Sampai yang sama Terakhir
1 50898414 888 23-8- test non rohaniawan Afrika Selatan -~ -
2021 dkptka

Selanjutnya, pengguna memilih RPTKA dengan jabatan TKA tersebut di atas yang
masih berlaku

Informasi

Pengajuan Surat ~ Pembayaran ~

Permohonan Pengesahan RPTKA Perpanjangan dari Notifikasi Non DKPTKA dengan RPTKA lama terakhir

Mohon pilih RPTKA yang ada jabatan rchaniawan terlebih dahulu:

Barcode Tanggal No Berlaku Jabatan yang

No. Barcode Tanggal
No. Permohonan Permohonan RPTKA RPTKA RPTKA Sampai sama Pilih
1 01634756847 23 Juni 2021 17334950 23-6-2021 16169 Desember 2021 Siscr 1] Rencana: | Pilib

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data TKA dengan tahapan:

» |nput form data TKA
= Upload softcopy Dokumen TKA

» Input form data pegawai/pengurus
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Bab VI. Kontak dan Bantuan Hotline

Halaman ini berisi informasi alamat, nomor telepon, dan email.

Dilengkapi dengan form isian untuk menghubungi petugas TKA Online.

@ Pelayanan Penggunaan TKA Online

Kementerian Ketenagakerjaan

Alomat Kami

Kemantarian Ketenagakerjoan R
DIREKTORAT JENDERAL PEMBIMAAN PENEMPATAN

Republik Indonesia

Hubungi Kami

TEMAGA KERJA DAMN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA

(BINAPENTASKER)
JI. Jenderal Gatot Subroto Kow.sl
Jakarta Selatan

Telp. 021

Fax. 021-5223T588

Email. pptko.contact@naker.go.id

Jam Kerja

Harl Waktu
Senin B30 to15:30
Selasa B30 to15:30
Rabu B:30 to 15:30
Kamis B:30 to 15:30
Jumat B30 to 16:00
Sabtu Libur
Minggu Libur

@ 2021 Kementerian Tenaga Kerja Republik Indonesia

- All Rights Resenved.

B snow a Dillerent Image

Abr

Peraturan

Persyanatan

Daftar

Pertaryaan Umum

Kontak
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